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PENDAHULUAN



A.	Sejarah Berdirinya Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi
Sebelum diberlakukannya otonomi daerah tahun 2001, Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi (sebelumnya bernama Perpustakaan Nasional Provinsi Jambi) berdiri sejak tahun 1980 sesuai dengan Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI Nomor 0221/a/O/1980 tanggal 2 September 1980, namun baru berjalan pada tanggal 4 April 1981 yang merupakan Unit Pelaksana Teknis (UPT) dari Pusat Pembinaan Perpustakaan Departemen Pendidikan dan Kebudayaan dan bertanggung jawab langsung kepada Kepala Pusat Pembinaan Perpustakaan, Direktorat Jenderal Departemen Pendidikan dan Kebudayaan.
Pada awal berdirinya (masih bernama Perpustakaan Wilayah Propinsi Jambi) dalam menjalankan tugas dan fungsinya menempati salah satu gedung di dalam Komplek SMP Negeri 2 Jambi Jalan Veteran No. 169 menempati bekas perumahan guru berukuran 95,40 m2.
Pada saat itu jumlah pegawainya hanya 6 orang dan ditunjuk Bapak Ibrahim Budjang, SH sebagai Kepala, Surul Hendry D sebagai Bendaharawan serta dibantu oleh Hj. Hinopifah, BBA sebagai Pemimpin Proyek Pengembangan Perpustakaan Wilayah Jambi tahun 1980/1981.
Pada tanggal 15 September 1985 Perpustakaan Wilayah Jambi dipindahkan ke lokasi gedung baru di Jalan Rd. Poerboyo Kolopaking Telanaipura dan diresmikan pemakaiannya pada tanggal 6 Juni 1988 oleh Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI Prof. Dr. Fuad Hasan.
Seiring dengan tuntutan dan kebutuhan masyarakat yang semakin meningkat akan jasa layanan perpustakaan, pada tanggal 6 Maret 1989 terbit Keppres Nomor 11 Tahun 1989 tentang Perpustakaan Nasional RI. Berdasarkan Keppres tersebut Perpustakaan Nasional adalah merupakan Lembaga Pemerintah Non Departemen (LPND) yang berkedudukan dibawah dan bertanggung jawab langsung kepada Presiden. Disebutkan dalam Keppres tersebut Perpustakaan Nasional RI merupakan wadah integrasi Perpustakaan Nasional RI, Pusat Pembinaan Perpustakaan dan 26 Perpustakaan Wilayah Depdikbud diseluruh Indonesia.
Perpustakaan Nasional memiliki satuan organisasi yang bernama Perpustakaan Daerah yang berkedudukan dimasing-masing ibukota Provinsi yang bertanggung jawab langsung kepada Kepala Perpustakaan Nasional RI dan dalam pelaksanaan tugas dan fungsinya dengan memperhatikan petunjuk Gubernur. Sejak Keppres Nomor 11 Tahun 1989 inilah nama Perpustakaan Wilayah Jambi berubah menjadi “Perpustakaan Daerah Jambi”.
Perubahan nama tidak sampai disitu saja, pada tahun 1997 Perpustakaan Nasional mengalami perubahan cukup besar dilingkungannya, yaitu adanya perluasan struktur satuan organisasi yang berada di daerah yang ditetapkan melalui Keppres Nomor 50 Tahun 1997 tentang Perpustakaan Nasional RI dimana Perpustakaan Nasional Provinsi (sebelumnya Perpustakaan Daerah) disejajarkan dengan Lembaga Pemerintah Non Departemen lainnya serta Departemen yang berada diwilayah Provinsi. Berdasarkan Keppres Nomor 50 Tahun 1997 inilah Perpustakaan Daerah Jambi berubah nama menjadi “Perpustakaan Nasional Provinsi Jambi”.
Pembentukan Lembaga kearsipan Provinsi jambi pada hakekatnya merupakan implementasi dari amanat Undang-Undang No.7 tahun 1971 tentang ketentuan-ketentuan pokok kearsipan yang diperbaharui dengan Undang-Undang No.43 Tahun 2009 Tentang Kearsipan. Melalui Perda No.6 Tahun 1996 dibentuk “Kantor Arsip Daerah Provinsi Jambi” dan berdasarkan Peraturan Pemerintah No.41 Tahun 2007 Tentang Pedoman Organisasi Perangkat Daerah. Embrio terbentuknya Kantor Arsip Daerah Provinsi Jambi adalah Subbag Arsip dan Ekspedisi, bagian Tata Usaha Umum dan Arsip, Biro Umum pada Sekretariat Wilayah Daerah Provinsi jambi, dengan tingkat kewenangan setingkat dengan Eselon V.
Sejak diberlakukannya otonomi daerah, yakni sejak diserahkannya Aset P3D Perpustakaan Nasional Provinsi Jambi dari Pemerintah Pusat kepada Pemerintah Provinsi Jambi tanggal 22 Maret 2001, maka seluruh aset Perpustakaan Nasional Provinsi Jambi diserahkan kepada Pemerintah Provinsi Jambi. Sehingga sejak bulan Mei 2001 Perpustakaan Nasional Provinsi Jambi resmi menjadi unit satuan organisasi Pemerintah Provinsi Jambi.
Dengan terbitnya Perda Provinsi Jambi Nomor 17 Tahun 2001 tentang Pembentukan Organisasi dan Tata Kerja Dinas Perpustakaan Daerah Provinsi Jambi maka nama Perpustakaan Nasional Provinsi Jambi berubah menjadi “Badan Perpustakaan Daerah Provinsi Jambi” yang merupakan Satuan Kerja Perangkat Daerah (SKPD) Pemerintah Provinsi Jambi.
Keberadaan Perpustakaan sekarang ini menjadi begitu penting dengan adanya UU No.43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan yang menjadi payung hukum bagi segala aktifitas Perpustakaan dan seluruh elemen pendukungnya meliputi pustakawan, gedung, koleksi dan pemustaka.
Selanjutnya, berdasarkan Perda Provinsi Jambi No.15 Tahun 2008 bergabung 2 Institusi yaitu Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi dengan Kantor Arsip Daerah Provinsi Jambi menjadi “Badan Perpustakaan dan Arsip Daerah (BPAD) Provinsi Jambi” dan masih merupakan Satuan Kerja Perangkat Daerah (SKPD) di lingkungan Pemerintah Provinsi Jambi.
Kemudian pada akhir Tahun 2016 terbitlah Perda Provinsi Jambi No.8 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Provinsi Jambi serta Pergub Jambi No.46 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi, Serta Tata Kerja Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi, Badan Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi berubah nama menjadi “Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah (DPAD) Provinsi Jambi” pada awal tahun anggaran 2017. Kemudian menyusul Pergub Jambi No.25 Tahun 2017 tentang Perubahan Atas Peraturan Gubernur No.46 Tahun 2016 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas Dan Fungsi, Serta Tatakerja Dinas Perpustakaan Dan Arsip Daerah Provinsi Jambi.
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A. Susunan Organisasi
Berdasarkan Peraturan Gubernur Jambi Nomor 25 Tahun 2017 tentang Perubahan Atas Peraturan Gubernur Nomor 46 Tahun 2016 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi, Serta Tata Kerja Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi, susunan organisasi Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi terdiri dari:
1. Kepala.
2. Sekretariat, terdiri dari:
· Sub Bagian Umum dan Kepegawaian;
· Sub Bagian Keuangan; dan
· Sub Bagian Program.
3. Bidang Deposit, Pengembangan Koleksi Layanan dan Pelestarian Bahan Perpustakaan, terdiri dari:
· Seksi Deposit dan Pengembangan Bahan Perpustakaan;
· Seksi Layanan, Otomasi dan Kerjasama Perpustakaan; dan
· Seksi Pelestarian dan Alih Media Bahan Perpustakaan.
4. Bidang Pembinaan, Pengembangan Perpustakaan dan Pembudayaan Kegemaran Membaca, terdiri dari:
· Seksi Pembinaan dan Pengembangan Kelembagaan Perpustakaan;
· Seksi Pembinaan dan Pengembangan Tenaga Perpustakaan; dan
· Seksi Pengembangan Pembudayaan Kegemaran Membaca.
5. Bidang Konservasi Arsip, terdiri dari:
· Seksi Pelayanan Arsip;
· Seksi Pengolahan Arsip; dan
· Seksi Akuisisi Arsip.
6. Bidang Pembinaan dan Pengembangan Kearsipan, terdiri dari:
· Seksi Pembinaan Tenaga Kearsipan;
· Seksi Pengembangan Kearsipan; dan
· Seksi Pelestarian Arsip.
7. Kelompok Jabatan Fungsional.

Tugas Pokok dan Fungsi 
Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi dalam melaksanakan tugas mengacu kepada peraturan dan perundang-undangan yang telah ditetapkan dan melaksanakan program-program kegiatan teknis perpustakaan dan kearsipan dan tugas-tugas lain yang langsung berada dibawah Gubernur dan bertanggung jawab kepada Gubernur.
Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi mempunyai tugas membantu Gubernur melaksanakan urusan pemerintahan dibidang perpustakaan dan kearsipan yang menjadi kewenangan daerah provinsi dan tugas pembantuan yang ditugaskan kepada daerah provinsi sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku.Untuk melaksanakan tugas tersebut, Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi menyelenggarakan fungsi:
1. Perumusan kebijaksanaan teknis di bidang perpustakaan dan kearsipan;
2. Pemberian dukungan atas penyelenggaraan pemerintahan daerah di bidang perpustakaan dan kearsipan;
3. Pembinaan dan pelaksanaan tugas di bidang perpustakaan dan kearsipan.




















Struktur Organisasi
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V i s i
Dalam rangka melaksanakan tugas pokok dan fungsi Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi harus eksis dan unggul, konsisten dan berkelanjutan dalam meningkatkan akuntabilitas kinerja yang berorientasi pada pencapaian hasil yang dituangkan dalam pernyataan visi:
 (
MEWUJUDKAN PELAYANAN PRIMA DALAM BIDANG PERPUSTAKAAN
DAN KEARSIPAN YANG BAIK MENUJU JAMBI TUNTAS 2021
)



Visi tersebut di atas merupakan gambaran dan harapan yang ingin dicapai Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi di masa depan, yakni cita dan citra yang ingin diwujudkan dalam membentuk masyarakat informatif dan masyarakat yang sadar arsip.

M i s i
Dalam rangka mendukung pencapaian visi Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi, maka ditetapkan misi sebagai berikut:
a. Penyelenggaraan urusan perpustakaan dan kearsipan yang efisien dan efektif untuk mewujudkan good governance.
b. Pengembangan sarana dan prasarana serta pemberdayaan masyarakat dalam urusan perpustakaan dan kearsipan yang berkualitas.
c. Pengembangan Sumber Daya Manusia berbasis kompetensi dan budaya kerja yang tinggi.
d. Penyelamatan kandungan informasi dan pengembangan sistem perpustakaan serta kearsipan daerah yang terintegrasi dengan sistem nasional yang berbasis Teknologi Informasi (TI).
Melalui pernyataan misi tersebut diharapkan seluruh pegawai dan pihak terkait (customer dan stakeholder) dapat mengenali tugas pokok dan fungsi Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi serta mengetahui program dan kegiatan yang sedang dan akan dilaksanakan, serta hasil dan manfaat yang akan diraih di masa yang akan datang.
Pejabat Kepala Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi yang pernah memimpin sejak berdiri sampai sekarang adalah sebagi berikut:
1. Ibrahim Budjang, SH (alm) (1981 s.d. 1993)
2. Hj. Hinopifah, BBA (1993 s.d. 1995)
3. Drs. Lukman Rahman (1995 s.d. 1998)
4. D. Saifuddin Ishak, S.IP (1998 s.d. 2000)
5. Hj.  Dra. Ria Chazana (2000 s.d. 2002)
6. H. Zayadi, SH (2002 s.d. 2005)
7. Ripa’i, SH (2006 s.d. 2011)
8. Drs. H. Abd Zaki, M.Si (Maret s.d. Juli 2011 sbg PLT Kepala)
9. H. Ali Dasril, SH (2011 s.d 2012)
10. Drs. H. Edi Erizon (2012 s.d 2013)
11. Drs. H. Asvan Deswan, M.Si (2013 s.d 2016)
12. H. Syamsurizal, SE, M.Si (2016 s.d sekarang)

B. Tata Kerja
Semua unit kerja dilingkungan Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah dalam melaksanakan tugasnya wajib menerapkan prinsip koordinasi, integrasi dan sinkronisasi. Untuk melakukan pembinaan dan pengembangan perpustakaan di daerah Jambi, maka Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi secara terus-menerus berupaya meningkatkan peran serta seluruh masyarakat untuk bersama-sama mengembangkan minat dan kebiasaan membaca. Dalam hal ini Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi selalu mengadakan koordinasi dan hubungan kerja dengan instansi-instansi yang secara fungsional mempunyai kepentingan yang sama dalam meningkatkan potensi sumber daya insani bangsa Indonesia.

C. Anggaran
Semua unit kerja di lingkungan Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah dalam Anggaran yang disediakan untuk mendukung kegiatan di Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi pada awal berdirinya tahun 1981/1982 hanya Rp. 60.970.000, anggaran ini semakin meningkat setiap tahun anggaran baik rutin maupun proyek seiring dengan beban kerja semakin meningkat dan luas dalam pembinaan perpustakaan di daerah Jambi. Tahun Anggaran 2017 dari APBD berjumlah Rp. 5.913.241.591,-, sedangkan pada Tahun Anggaran 2018 dari APBD berjumlah Rp. 5.800.000.000,- mengalami penurunan jumlah anggaran dari tahun sebelumnya.
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A.	Aset

Gedung Perpustakaan
Pada tahun-tahun pertama berdirinya Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi (masih Perpustakaan Wilayah Propinsi Jambi), yakni dari tahun anggaran 1981/1982 sampai dengan Tahun Anggaran 1985/1986, menempati gedung sementara yang berlokasi di komplek SMPN 2 Jambi Jl. Veteran No.169 Jambi, dengan luas bangunan 95,40 m2.
Pembangunan gedung perpustakaan di Jl. RD. Poerboyo Kolopaking (dulu Jl. Melur II) Telanaipura, yang dimulai dari Tahun Anggaran 1982/1983, 1983/1984, 1984/1985 dan 1985/1986 dengan dana Proyek Pengembangan Perpustakaan Jambi dengan luas bangunan 1.500 m2 berlantai tiga, mulai ditempati pada tanggal 15 Desember 1985. Sedangkan peresmian pemakaiannya oleh Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI, Prof. Dr. Fuad Hasan, dilakukan pada tanggal 6 Juni 1988.
Disamping gedung kantor, juga terdapat bangunan rumah dinas type 70 dibangun annex dengan pembangunan gedung lantai ke-3 tahun anggaran 1985/1986.

Gedung Arsip
Untuk gedung Arsip sendiri saat ini masih bergabung dengan Badan Penelitian Pengembangan Daerah (BALITBANGDA) Provinsi Jambi, dan gedung arsip memiliki depo tersendiri untuk menyimpan arsip.

Kendaraan Operasional
Sejak Tahun 1981 hingga sekarang, Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi telah memiliki 62 unit kendaraan yang terdiri dari motor dinas, mobil dinas, mobil perpustakaan keliling dan mobil sadar arsip. Adapun rincian dari kendaraan operasional yang dimiliki Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi, sebagai berikut:
	Jenis
	Kondisi

	
	Baik
	Rusak Ringan
	Rusak Berat

	Roda 4
	13 unit
	-
	9 unit

	Roda 2
	36 unit
	2 unit
	2 unit



Aset Lainnya
Selain dari point-point sebelumnya, ada beberapa aset yang tersimpan dan dimiliki oleh Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi, seperti alat-alat kantor dan rumah tangga, jaringan, buku-buku perpustakaan serta aset rusak berat yang tidak terpakai lagi namun masih dalam status milik negara berupa kendaraan dan alat-alat kantor dan rumah tangga.

B.	Koleksi Perpustakaan
Tahun pertama berdirinya Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi (dahulu masih Perpustakaan Wilayah Jambi) mempunyai jumlah koleksi buku sebanyak 4.210 judul = 8.866 eksemplar. Dengan semakin berkembangnya minat baca masyarakat dari tahun ke tahun, koleksi Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi juga selalu dikembangkan dengan penambahan melalui dana rutin dan proyek, hadiah maupun pertukaran antar perpustakaan serta serah simpan karya cetak dan karya rekam. Sampai dengan tahun anggaran 2018 pengadaan koleksi Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi meningkat dengan pesat yakni sudah mencapai 150.378 eksemplar.
Berdasarkan hasil stock opname koleksi Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi tahun 2018, maka koleksi Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi setelah dikurangi dengan koleksi yang rusak berat, dihadiahkan ke perpustakaan lain, dirotasikan ke perpustakaan desa dan yang tidak diketemukan, maka koleksi yang ada dan siap dilayankan berdasarkan klasifikasi adalah sebagai berikut:







Jumlah buku di ruang layanan dewasa berdasarkan klasifikasi:
· Klas 000 (Karya Umum)  .........................................	1.608	eks
· Klas 100 (Filsafat, Psikologi)  ..................................	1.418	eks
· Klas 200 (Agama)  ...................................................	8.339	eks
· Klas 300 (Ilmu Sosial)  ............................................	7.373	eks
· Klas 400 (Bahasa)  ..................................................	1.251	eks
· Klas 500 (Ilmu Murni)  ............................................	987	eks
· Klas 600 (Ilmu Terapan)  ........................................	9.249	eks
· Klas 700 (Olah Raga, Kesenian)  .............................	1.080	eks
· Klas 800 (Cerita, Kesusastraan)  .............................	2.478	eks
· Klas 900 (Sejarah, Geografi)  ...................................	1.847	eks
	Jumlah	35.630	eks

Jumlah buku di ruang referensi berdasarkan klasifikasi:
· Klas 000 (Karya Umum)  .........................................	452	eks
· Klas 100 (Filsafat, Psikologi)  ..................................	61	eks
· Klas 200 (Agama)  ...................................................	620	eks
· Klas 300 (Ilmu Sosial)  ............................................	1.315	eks
· Klas 400 (Bahasa)  ..................................................	415	eks
· Klas 500 (Ilmu Murni)  ............................................	319	eks
· Klas 600 (Ilmu Terapan)  ........................................	475	eks
· Klas 700 (Olah Raga, Kesenian)  .............................	67	eks
· Klas 800 (Cerita, Kesusastraan)  .............................	60	eks
· Klas 900 (Sejarah, Geografi)  ...................................	409	eks
	Jumlah	4.193	eks

Jumlah bahan pustaka referensi lainnya:
· Bahan pustaka referensi di ruangan layanan sirkulasi  ................................................................	77	eks
· Bahan pustaka referensi di ruangan diskusi  ..........	145	eks
· Bahan pustaka referensi di ruangan pengolahan  ...	149	eks
· Bahan pustaka referensi di ruangan layanan anak-anak  ......................................................................	663	eks

Jumlah bahan pustaka lainnya:
· Bahan pustaka di ruangan Kepala Bidang Layanan Perpustakaan  ........................................................	464	eks
· Bahan pustaka di ruangan layanan anak-anak  .....	1.301	eks
· Bahan pustaka di ruangan deposit  ........................	10.354	eks
· Bahan pustaka hasil weeding  ................................	68.079	eks
· Bahan pustaka yang sedang diolah  .......................	1.215	eks
· Bahan pustaka yang tersedia untuk rotasi atau layanan terpadu  ....................................................	5.402	eks
· Bahan pustaka yang sedang dirotasikan ke kabupaten  .............................................................	1.269	eks
· Bahan pustaka dalam mobil keliling  ......................	515	eks
· Bahan pustaka yang sedang dipinjamkan layanan terpadu  .................................................................	5.402	eks
· Bahan pustaka yang masih dipinjam anggota perpustakaan  ........................................................	1.127	eks
· Bahan pustaka di rak BI corner  .............................	40	eks
Jumlah koleksi perpustakaan selain buku:
· Statistik  ................................................................	346	eks
· Bibliografi  ..............................................................	108	eks
· Katalog  ..................................................................	65	eks
· Accession list  .........................................................	106	eks
· Kliping surat kabar .................................................	70	eks
· Majalah yang dijilid  ...............................................	240	eks
· Braile  ....................................................................	146	eks
· Majalah braile  .......................................................	142	eks
· Kalender braile  ......................................................	12	eks
· Koran pusat/daerah  ..............................................	2.156	eks
· Majalah hadiah  .....................................................	2.456	eks
· Majalah rutin  ........................................................	166	eks
· Brosur  ...................................................................	10	eks

Jumlah koleksi perpustakaan yang rusak dan hilang:
· Bahan pustaka rusak ringan  .................................	51	eks
· Bahan pustaka rusak berat  ...................................	26	eks
· Bahan pustaka yang hilang  ...................................	1.127	eks
· Majalah rutin yang hilang  ......................................	75	eks

C. Koleksi Arsip
Hingga akhir tahun 2018, Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah mempunyai koleksi arsip dengan jumlah sebagai berikut:
 Arsip in-aktif  ...................................................	31.445	berkas
 Arsip usul musnah  ..........................................	10.948	berkas
 Statis buku  ......................................................	996	berkas
 Foto digital printing  .........................................	200	berkas
 Foto gambar  ....................................................	400	berkas
 Peta kartografi  .................................................	10.262	berkas
 Peta arsitektur  .................................................	268	berkas
 Buku dari akuisisi Kabupaten Kerinci  .............	10	berkas
 Arsip yang didapat saat pengolahan  ................	24	berkas
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SEKRETARIAT



Sekretariat mempunyai tugas membantu dinas dalam rangka, pelaksanaan sebagian tugas dan fungsi dinas di bidang umum, kepegawaian, keuangan, aset, program dan pelaporan yang berada dibawah dan bertanggung jawab kepada Kepala Dinas. Untuk melaksanakan tugas tersebut, sekretariat menyelenggarakan fungsi:
a. Pengkoordinasian dan pengendalian internal ketatausahaan dilingkungan dinas; dan
b. Penyelenggaraan pengelolaan administrasi umum dan kepegawaian, keuangan serta perencanaan program, monitoring, evaluasi dan pelaporan.

A. Sub Bagian Umum dan Kepegawaian
Sub Bagian Umum dan Kepegawaian mempunyai tugas membantu sekretaris dalam rangka menyiapkan bahan admnistrasi perdinasan, kepegawaian dan rumah tangga. Untuk melaksanakan tugas tersebut, Sub Bagian Umum dan Kepegawaian menyelenggarakan fungsi:
a. Pelaksanaan pengelolaan urusan administrasi file persuratan dan administrasi perdinasan;
b. Pengurusan administrasi perjalanan dinas dan tugas keprotokolan;
c. Pelaksanaan urusan rumah tangga, keamanan dinas, penyelenggaraan rapat dinas dan dokumentasi;
c. Penyusunan rencana kebutuhan, pengadaan dan pengelolaan inventaris perlengkapan dinas;
d. Pelaksanaan perawatan/pemeliharaan, perbaikan gedung dan perlengkapan dinas serta proses penghapusan barang inventaris;
e. Pengoordinasian penyusunan rencana kerja dan pelaporan pelaksanaan kerja;
f. Pelaksanaan tata usaha kepegawaian;
g. Pelaksanaan urusan mutasi;
h. Pelaksanaan upaya pengembangan karir, kesejahteraan dan disiplin pegawai;
i. Penyiapan perencanaan bahan ujian dinas, penghargaan jasa dan sumpah pelantikan pegawai; dan
j. Penyiapan bahan pelaksanaan analisis jabatan kelembagaan dan ketatalaksanaan.

B. Sub Bagian Keuangan
Sub Bagian Keuangan mempunyai tugas membantu sekretaris dalam rangka menyiapkan bahan penyusunan rencana anggaran, pengelolaan penatausahaan dan administrasi keuangan. Untuk melaksanakan tugas tersebut, Sub Bagian Keuangan menyelenggarakan fungsi:
a. Pengkoordinasian Sub Bagian Keuangan;
b. Pendayagunaan staf Sub Bagian Keuangan;
c. Penyusunan dan menghimpun bahan-bahan usulan rencana anggaran kerja dari masing-masing bidang;
d. Pelaksanaan administrasi keuangan;
e. Penelitian laporan dan evaluasi hasil kegiatan rutin dan pembangunan;
f. Penelitian daftar gaji dan mutasi gaji pegawai yang diusulkan; dan
g. Penghimpunan, mempelajari, melaksanakan dan menyampaikan peraturan perundang-undangan tentang keuangan.

C. Sub Bagian Program
Sub Bagian Program mempunyai tugas membantu sekretaris dalam rangka menyiapkan bahan penyusunan program, monitoring, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan program kerja dinas. Untuk melaksanakan tugas tersebut, Sub Bagian Program menyelenggarakan fungsi:
a. Penyiapan bahan koordinasi penyusunan program dan rencana kegiatan dinas;
b. Pengolahan data dengan melakukan pengumpulan, peremajaan dan pengolahan serta merumuskan data dan informasi;
c. Penghimpunan, memfasilitasi dan melaksanakan perencanaan terpadu melalui kerjasama antar unit lembaga, dinas, instansi, dan dinas yang terkait dengan diklat teknis;
d. Pengkoordinasian penyusunan rencana program dan anggaran dinas;
e. Pengkoordinasian dan mensinkronisasikan kebijakan operasional dan program antar bidang;
f. Perumusan instrumen untuk pelaksanaan pemantauan program dan kegiatan;
g. Pelaksanaan pembinaan, monitoring, evaluasi dan penilaian pelaksanaan program dinas;
h. Penyiapan rumusan standarisasi teknis, norma, pedoman, kriteria dan prosedur pengelolaan program; dan
i. Pengefasilitasian bahan tugas koordinasi pengawasan internal untuk menjembatani pengawasan eksternal melalui rapat secara berkala.

D.	Sumber Daya Manusia
Dalam melaksanakan tugas pokok dan fungsinya, Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi mempunyai sumber daya manusia (SDM) sebanyak 127 orang pegawai yang terdiri dari:

Berdasarkan Golongan para pegawai terdiri dari:

[image: ]BAB V
BIDANG DEPOSIT, PENGEMBANGAN KOLEKSI LAYANAN DAN PELESTARIAN BAHAN PERPUSTAKAAN


Bidang Deposit, Pengembangan Koleksi Layanan dan Pelestarian Bahan Perpustakaan mempunyai tugas membantu dinas dalam rangka memimpin dan merencanakan kegiatan di bidang deposit, pengembangan koleksi layanan dan pelestarian Iriann perpustakaan sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku untuk mendukung pelaksanaan tugas dinas. Untuk melaksanakan tugas tersebut, Bidang Deposit, Pengembangan Koleksi Layanan dan Pelestarian Bahan Perpustakaan menyelenggarakan fungsi:
a. Pelaksanaan penghimpunan, penyimpanan dan pelestarian Karya Cetak dan Karya Rekam, penyusunan Bibliografi Daerah (BID) dan Katalog Induk Daerah (KID) serta layanan deposit, pengembangan, pengolahan bahan perpustakaan, verifikasi, validasi, pemasukan data ke data base;
b. Layanan sirkulasi, rujukan, literasi informasi, bimbingan pemustaka, dan layanan ekstensi (perpustakaan keliling, pojok baca dan sejenisnya), pengembangan teknologi, informasi, komunikasi perpustakaan dan penyusunan literatur sekunder, pengelolaan jaringan perpustakaan dan supervisi e-library, pelaksanaan kerjasama antar perpustakaan; dan
c. Penyimpanan dan perawatan bahan perpustakaan serta naskah kuno, pelestarian isi dan nilai informasi bahan perpustakaan melalui alih media, pemeliharaan serta penyimpanan master informasi digital, dan penelusuran naskah kuno.

A. Seksi Deposit dan Pengembangan Bahan Perpustakaan
Seksi Deposit dan Pengembangan Koleksi Bahan Perpustakaan mempunyai tugas membantu bidang dalam rangka memimpin dan merencanakan kegiatan di bidang deposit, pengembangan koleksi layanan dan pelestarian bahan perpustakaan sesuai peraturan perundang-undangan yang berlaku.Untuk melaksanakan tugas tersebut, Seksi Deposit dan Pengembangan Bahan Perpustakaan menyelenggarakan fungsi:
a. Pelaksanaan penghimpunan, penyimpanan dan pelestarian Karya Cetak dan Karya Rekam, penyusunan Bibliografi Daerah (BID) dan Katalog Induk Daerah (KID) serta layanan deposit;
b. Pengembangan, pengolahan bahan perpustakaan; dan
c. Pelaksanaan verifikasi, validasi, pemasukan data ke data base.
Adapun kegiatan-kegiatan dari Seksi Deposit dan Pengembangan Bahan Perpustakaan adalah sebagai berikut:
a. Menghimpun dan mengumpulkan hasil pelacakan (Hunting) karya cetak dan karya rekam untuk diolah dan dialihkan dari data Bibliografi manual ke sistem  otomasi;
b. Menghimpun dan mengumpulkan surat kabar daerah Jambi untuk diindeks dalam bentuk buku dan Compact Disc (CD);
c. Melakukan penyusunan direktori penerbit karya cetak dan pengusaha rekaman;
d. Melaksanakan pengolahan buku deposit hasil Hunting dan melaksanakan input data ke dalam sistem otomasi;
e. Mencetak laporan hasil hunting;
f. Mencetak dan digitalisasi Bibliografi daerah;
g. Penjilidan surat kabar daerah;
h. Memberikan layanan kepada seluruh masyarakat pemustaka untuk membaca koleksi deposit tentang Karya Cetak dan Karya Rekam Khasanah budaya rakyat Jambi.

B.	Seksi Layanan, Otomasi dan Kerjasama Perpustakaan
Seksi Layanan, Otomasi dan Kerjasama Perpustakaan mempunyai tugas membantu bidang dalam rangka memimpin dan merencanakan kegiatan seksi layanan, otomasi dan kerja sama perpustakaan sesuai peraturan perundang-undangan yang berlaku. Untuk melaksanakan tugas tersebut, Seksi Layanan, Otomasi dan Kerjasama Perpustakaan menyelenggarakan fungsi:
a. Pelaksanaan layanan sirkulasi, rujukan, literasi informasi, bimbingan pemustaka, dan layanan ekstensi (perpustakaan keliling, pojok baca dan sejenisnya);
b. Pengembangan teknologi, informasi, komunikasi perpustakaan dan penyusunan literatur sekunder;
c. Pengelolaan jaringan perpustakaan dan supervisi e-library; dan
d. Pelaksanaan kerjasama antar perpustakaan.
Adapun kegiatan-kegiatan dari Seksi Layanan, Otomasi dan Kerjasama Perpustakaan adalah sebagai berikut:
a. Melakukan seleksi pengadaan bahan pustaka berupa buku Bahasa dan Sastra Ilmu Pengetahuan Umum, Agama, Ilmu pengetahuan dan Teknologi serta  Kesehatan;
b. Melakukan kegiatan pengolahan bahan pustaka yang meliputi registrasi, deskripsi, bibliografi, klasifikasi dan tajuk subyek, input data pada sistem otomasi dan kelengkapan bahan pustaka;
c. Penambahan sarana penelusuran koleksi perpustakaan secara online (OPAC);
d. Melakukan penyusunan dan alih media dalam bentuk CD, VCD, literatur sekunder berupa indeks surat kabar daerah Jambi, Bibliografi Teknologi Tepat Guna, Daftar tambahan buku, Abstrak karya ilmiah dan Katalog Induk Daerah (KID);
e. Melakukan perawatan jaringan dan pengembangan website;
f. Melakukan digitalisasi untuk mengisi konten website;
g. Melakukan pengiriman literatur sekunder keperpustakaan nasional RI dan perpustakaan lainnya.

Jenis-jenis Layanan Yang Dilaksanakan
Sistem layanan perpustakaan pada Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi bersifat terbuka untuk umum dimana siapapun boleh datang ke Perpustakaan untuk membaca dan menjadi anggota perpustakaan dengan memenuhi syarat-syarat tertentu yang sudah ditetapkan, dalam upaya mencerdaskan kehidupan bangsa. Perpustakaan tidak memungut biaya apapun dari setiap administrasi calon anggota perpustakaan.
I. Layanan ditempat, antara lain:
1.	Layanan Sirkulasi 
Pelayanan ini diberikan kepada anggota perpustakaan (dibuktikan dengan kartu anggota Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi). Setiap anggota berhak meminjam 2 (dua) buah buku dalam waktu satu minggu, setelah itu dapat diperpanjang kembali. Buku yang dipinjam harus dikembalikan tepat waktu, sesuai dengan tanggal yang tertera pada date due slip.
2.	Layanan Dewasa
a. Layanan peminjaman buku;
b. Layanan pengembalian buku;
c. Layanan pembuatan kartu anggota;
d. Layanan perpanjangan kartu anggota;
e. Layanan bebas pustaka;
3.	Layanan Anak-Anak
a. Layanan peminjaman buku;
b. Layanan pengembalian buku;
c. Layanan story telling;
d. Layanan referensi/rujukan.
II. Layanan keluar (ekstensi), antara lain:
1. Layanan perpustakaan mobil keliling
a. Layanan perpustakaan mobil keliling TBM, yaitu layanan yang dilaksanakan ke pos-pos layanan perpustakaan keliling di lokasi sebagai berikut:
· Taman Bacaan Masyarakat (TBM) Lavenda;
· Taman Bacaan Masyarakat (TBM) Bougenville;
· Taman Bacaan Masyarakat (TBM) Pinang Merah;
· Taman Bacaan Masyarakat (TBM) Seroja Aur Duri;
· Taman Bacaan Masyarakat (TBM) Eka Jaya;
· dll.
b. Layanan perpustakaan mobil keliling car free day, yaitu layanan yang dilaksanakan ke lokasi car free day kawasan perkantoran Provinsi Jambi setiap hari Minggu pagi.
2. Layanan perpustakaan terpadu merupakan layanan perpustakaan yang dilaksanakan bersama-sama dengan perpustakaan yang sudah ada ditempat/pos-pos layanan.
3. Layanan rotasi buku merupakan layanan yang dilaksanakan dalam rangka pengembangan dan kerjasama layanan perpustakaan guna memenuhi kebutuhan buku-buku yang diminati pemustaka yang berada di perpustakaan kabupaten/kota se-Provinsi Jambi.

Keanggotaan
Adapun syarat menjadi anggota:
a. Mengisi formulir permohonan menjadi anggota;
b. Menyerahkan pas foto ukuran 3 x 4 cm sebanyak 1 lembar;
c. Menyerahkan foto copy kartu pelajar atau kartu mahasiswa (bagi pelajar dan mahasiswa);
d. Menyerahkan surat keterangan dari kepala dinas/instansi (bagi karyawan) dan surat keterangan dari lurah (untuk umum);
e. Pendaftaran anggota tidak dipungut bayaran (gratis).

Pengunjung dan Peminjam
Keadaan pengunjung Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi setiap tahunnya terus meningkat. Selama tahun 2018, jumlah pengunjung perpustakaan mencapai 270.887 orang. Sedangkan yang dapat meminjam koleksi buku perpustakaan adalah anggota yang sah dan memiliki kartu anggota.

Sistem Layanan dan Jadwal Kunjungan Perpustakaan
Sistem layanan yang diberikan kepada seluruh pemustaka adalah sistem terbuka atau open access system, artinya para pemustaka diberi kebebasan untuk mencari, memilih dan mengambil sendiri koleksi yang diinginkannya langsung ke rak koleksi yang tersedia.
Adapun jadwal kunjungan adalah sebagai berikut:
· Senin s.d. Jum’at	: 08.00-17.00 WIB
· Sabtu		: 09.00-15.00 WIB
· Minggu dan libur nasional tutup.

C.	Seksi Pelestarian dan Alih Media Bahan Perpustakaan
Seksi Pelestarian dan Alih Media Bahan Perpustakaan mempunyai tugas membantu bidang dalam rangka memimpin dan merencanakan kegiatan seksi pelestarian dan alih media bahan perpustakaan sesuai peraturan perundang-undangan yang berlaku. Untuk melaksanakan tugas tersebut, Seksi Pelestarian dan Alih Media Bahan Perpustakaan menyelenggarakan fungsi:
a. Penyimpanan dan perawatan bahan perpustakaan serta naskah kuno;
b. Pelestarian isi dan nilai informasi bahan perpustakaan melalui alih media;
c. Pemeliharaan serta penyimpanan master informasi digital; dan
d. Penelusuran naskah kuno.
Tugas  pokok  yang diemban Seksi Pelestarian dan Alih Media Bahan Perpustakaan adalah mengusahakan  supaya  bahan  perpustakaan  (semua  hasil  karya  tulis,  karya  cetak dan/atau karya rekam)  dan  arsip  yang  dihimpun,  diperbaiki,  dipelihara  dan  dilestarikan  agar  bahan  perpustakaan  dan  arsip  tersebut  tidak  cepat  mengalami  kerusakan,  awet  dan  bisa  dipakai  lebih  lama  serta  dapat  menjangkau  lebih  banyak  pemustaka serta  mengalihmediakan bentuk fisik koleksi yang kondisi fisiknya sangat rapuh untuk dapat dimanfaatkan kembali sesuai dengan bentuk aslinya. Jadi  secara  garis  besar  objek  dari  Seksi Pelestarian dan Alih Media Bahan Perpustakaan  adalah  melaksanakan  preservasi (pelestarian), konservasi (pemeliharaan) dan restorasi (perbaikan) bahan  perpustakaan  dan  arsip  dengan  kegiatan  sebagai  berikut:
a. Perawatan/perbaikan bahan pustaka, penjilidan dan pembundelan majalah dan koran;
b. Fumigasi  bahan  perpustakaan;
c. Penyuluhan  preservasi;
d. Penyusunan buku juknis/pedoman pemeliharaan dan pelestarian bahan  pustaka;
e. Alih media, adalah tranfer bentuk fisik koleksi langka yang telah rapuh sehingga dapat dimanfaatkan kembali dalam bentuk aslinya;
Adapun hasil dari kegiatan yang telah dilakukan pada Tahun 2018 antara lain:
a. Penjilidan majalah dan surat kabar	: 60 eksemplar
b. Alih media buku				: 20 judul
c. Katalog Induk Daerah (KID)		: 343 entry
d. Daftar tambahan buku			: 416 entry
e. Bibliografi					: 375 entry
f. Abstrak laporan penelitian		: 22 penerbit






















[image: ]BAB VI
BIDANG PEMBINAAN, PENGEMBANGAN PERPUSTAKAAN DAN PEMBUDAYAAN KEGEMARAN MEMBACA


Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi melalui Bidang Pembinaan, Pengembangan Perpustakaan dan Pembudayaan Kegemaran Membaca selalu melakukan kegiatan pembinaan terhadap sumber daya manusia, pembinaan semua jenis perpustakaan baik itu Perpustakaan Umum Kabupaten, Kota, Kecamatan, Kelurahan/Desa maupun sekolah, perguruan tinggi, khusus, Taman Bacaan Masyarakat dan perpustakaan rumah ibadah (perpustakaan masjid, gereja dll).
Bidang Pembinaan, Pengembangan Perpustakaan dan Pembudayaan Kegemaran Membaca mempunyai tugas membantu dinas dalam rangka memimpin dan merencanakan kegiatan di bidang pembinaan, pengembangan perpustakaan dan pembudayaan kegemaran membaca sesuai peraturan perundang-undangan yang berlaku. Untuk melaksanakan tugas tersebut, Bidang Pembinaan, Pengembangan Perpustakaan dan Pembudayaan Kegemaran Membaca menyelenggarakan fungsi:
a. Pengembangan berbagai jenis perpustakaan, impementasi norma, standar, prosedur, dan kriteria (NSPK), pendataan kelembagaan perpustakaan, pengembangan kelembagaan perpustakaan;
b. Pendataan tenaga perpustakaan, bimbingan teknis tenaga pengelola perpustakaan dan kepustakawanan, pelaksanaan pembinaan keterampilan, kesejahteraan dan karir tenaga pengelola perpustakaan serta penilaian angka kredit pustakawan; dan
c. Pelaksanaan survey, pengkajian dan pelaksanaan pembudayaan kegemaran membaca, pemasyarakatan perpustakaan.

A.	Seksi Pembinaan dan Pengembangan Kelembagaan Perpustakaan
Seksi Pembinaan dan Pengembangan Kelembagaan Perpustakaan mempunyai tugas membantu bidang dalam rangka memimpin dan merencanakan kegiatan pembinaan dan pengembangan kelembagaan sesuai peraturan perundang-undangan yang berlaku. Untuk melaksanakan tugas tersebut, Seksi Pembinaan dan Pengembangan Kelembagaan Perpustakaan menyelenggarakan fungsi:
a. Pengembangan berbagai jenis perpustakaan, implementasi norma, standar, prosedur dan kriteria (NSPK);
b. Pendataan kelembagaan perpustakaan; dan
c. Pengembangan kelembagaan perpustakaan.

B.	Seksi Pembinaan dan Pengembangan Tenaga Perpustakaan
Seksi Pembinaan dan Pengembangan Tenaga Perpustakaan mempunyai tugas membantu bidang dalam memimpin dan merencanakan kegiatan pembinaan dan pengembangan kelembagaan sesuai peraturan perundang-undangan yang berlaku. Untuk melaksanakan tugas tersebut, Seksi Pembinaan dan Pengembangan  Tenaga Perpustakaan menyelenggarakan fungsi:
a. Pendataan tenaga perpustakaan;
b. Pelaksanaan bimbingan teknis tenaga pengelola perpustakaan dan kepustakawanan; dan
c. Pelaksanaan pembinaan keterampilan, dan karir serta penilaian angka kredit pustakawan.
Untuk meningkatkan kualitas sumber daya manusia di bidang Perpustakaan guna menunjang kinerja pengelola perpustakaan, Seksi Pembinaan dan Pengembangan Tenaga Perpustakaan pada tahun 2017 melaksanakan kegiatan Bimbingan Teknis Tenaga Pengelola Perpustakaan Sekolah Tingkat SMA Sederajat, dimana sasaran dari kegiatan ini adalah tenaga pengelola perpustakaan SMA sederajat se-Provinsi Jambi yang diikuti sebanyak 60 orang peserta. Serta kegiatan Rapat Koordinasi Pengembangan Perpustakaan Sekolah Tingkat SLTA se-Provinsi Jambi dengan sasaran Kepala Perpustakaan Sekolah se-Provinsi Jambi sebanyak 40 orang peserta
Adapun jumlah pengelola perpustakaan desa/kelurahan se-Provinsi Jambi antara lain sebagai berikut:







	No
	Kabupaten/Kota
	Jumlah
Desa/ Kelurahan
	Jumlah Pengelola Perpustakaan

	
	
	
	Yang sudah mengikuti bintek
	Yang belum mengikuti bintek

	1
	Kota Jambi
	62
	42
	20

	2
	Kab. Batanghari
	125
	75
	50

	3
	Kab. Muaro Jambi
	156
	67
	89

	4
	Kab. Tanjung Jabung Barat
	134
	53
	81

	5
	Kab. Tanjung Jabung Timur
	94
	64
	30

	6
	Kab. Bungo
	154
	71
	83

	7
	Kab. Tebo
	113
	66
	47

	8
	Kab. Merangin
	212
	70
	142

	9
	Kab. Sarolangun
	159
	71
	88

	10
	Kab. Kerinci
	287
	67
	220

	11
	Kota Sungai Penuh
	69
	17
	52


Jumlah Pustakawan yang ada di Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi sampai sejauh ini berjumlah 18 orang diantaranya:
	No
	Nama
	Jabatan

	1
	Hasudungan Ambarita, S.Sos
	Pustakawan Madya

	2
	Mardamsyah, S.Pd.
	Pustakawan Madya

	3
	Zaharman, S.Pd.
	Pustakawan Madya

	4
	Irana Firlinawani, S.Pd.
	Pustakawan Muda

	5
	Zunwanis, S.Pd.
	Pustakawan Muda

	6
	Rahendra Sudrajat, S.Sos.
	Pustakawan Muda

	7
	Ellisa, S.IP
	Pustakawan Muda

	8
	Sumintarsih, S.IP
	Pustakawan Muda

	9
	Hj. Jasmaniar
	Pustakawan Penyelia

	10
	Atan Br. Bangun
	Pustakawan Penyelia

	11
	Arnold Lumbantoruan, A.Ma
	Pustakawan Penyelia

	12
	Fiona Florence
	Pustakawan Penyelia

	13
	Wuryani, A.Ma.
	Pustakawan Penyelia

	14
	Elia Roza, A.Ma.
	Pustakawan Penyelia

	15
	Mardianto, A.Ma.
	Pustakawan Penyelia

	16
	Salamuddin, A.Ma.
	Pustakawan Mahir

	17
	Sofiardi, A.Ma.
	Pustakawan Mahir

	18
	Mike Aflisa, A.Md
	Pustakawan Terampil



C. Seksi Pengembangan Pembudayaan Kegemaran Membaca
Seksi Pengembangan Pembudayaan Kegemaran Membaca mempunyai tugas membantu bidang dalam rangka memimpin dan merencanakan kegiatan pengembangan pembudayaan kegemaran membaca sesuai peraturan perundang-undangan yang berlaku. Untuk melaksanakan tugas tersebut, Seksi Pengembangan Pembudayaan Kegemaran Membaca menyelenggarakan fungsi:
a. Pelaksanaan survey, pengkajian dan pelaksanaan pembudayaan kegemaran membaca; dan
b. Pemasyarakatan perpustakaan.
Adapun kegiatan-kegiatan Seksi Pengembangan Pembudayaan Kegemaran Membaca pada tahun 2018 antara lain:
· Pameran Ulang Tahun Provinsi Jambi;
· Pameran dalam rangka Bulan Gemar Membaca dan Hari Kunjung Perpustakaan (Reading Habbit Ana Library Day) setiap tanggal 14 September;
· Survei Kebutuhan Bahan Pustaka;
· Survei Indeks Kepuasan Masyarakat.
· dll.
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BIDANG KONSERVASI ARSIP



Arsip merupakan memori bangsa, mengandung bukti sejarah, bahkan dapat mendidik generasi yang akan datang untuk melihat sejauhmana keberhasilan, kegagalan, pertumbuhan dan kejayaan suatu bangsa. Arsip sangat dibutuhkan bagi generasi mendatang, sebab apa yang kita lakukan dimasa sekarang akan tergambar/terlihat diarsip yang tercipta pada masa itu.
Bidang Konservasi Arsip mempunyai tugas membantu dinas dalam rangka menyelenggarakan pelayanan, pengolahan, penyimpanan dan akuisisi atau penelusuran arsip. Untuk melaksanakan tugas tersebut, Bidang Konservasi Arsip menyelenggarakan fungsi:
a. Penyusunan bahan perumusan prosedur dan mekanisme layanan informasi kearsipan, pelaksanaan administrasi peminjaman dan layanan arsip serta digitalisasi arsip, pemberian layanan jasa teknis dan fasilitasi informasi lain yang berkaitan dengan kearsipan, pelaksanaan pengelolaan ruang layanan dan diorama kearsipan, penyelenggaraan jaringan sistem kearsipan dan teknologi informasi kearsipan, pelaksanaan koordinasi dan konsultasi dengan instansi terkait;
b. Penyelenggaraan pengkajian serta pengolahan arsip in-aktif dan arsip statis, penyelenggaraan koordinasi, konsultasi dan hubungan kerja dengan pemerintah provinsi, kabupaten/kota dalam rangka kelancaran pelaksanaan tugas, penyelenggaraan kegiatan pengolahan arsip in-aktif dan arsip statis dari instansi pemerintah, swasta, organisasi dan/atau perorangan/masyarakat, pelaksanaan pengolahan arsip in-aktif dan arsip statis di Lembaga Kearsipan Daerah (LKD), pemberian konsultasi serta persetujuan pemusnahan dan penyerahan arsip; dan
c. Penyelenggaraan kegiatan akuisisi arsip dari instansi pemerintah, swasta, organisasi dan/atau perorangan/masyarakat, penyusunan program kegiatan pelaksanaan akuisisi arsip, penginventarisiran hasil reproduksi/reprografi khazanah arsip, pengeditan hasil peliputan/rekaman dalam bentuk jurnal atau tema tertentu, pengambilan film/foto yang bernilai guna, pelaksanaan penerbitan naskah sumber dan penyusunan sejarah lisan.

A. Seksi Pelayanan Arsip
Seksi Pelayanan Arsip mempunyai tugas membantu bidang dalam rangka memimpin dan merencanakan kegiatan perumusan kebijakan teknis dan fasilitas layanan kearsipan sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku. Untuk melaksanakan tugas tersebut, Seksi Pelayanan Arsip menyelenggarakan fungsi:
a. Penyusunan bahan perumusan prosedur dan mekanisme layanan informasi kearsipan;
b. Pelaksanaan administrasi peminjaman dan layanan arsip serta digitalisasi arsip.
c. Pemberian layanan jasa teknis dan fasilitasi informasi lain yang berkaitan dengan kearsipan;
d. Pelaksanaan pengelolaan ruang layanan dan diorama kearsipan;
e. Penyelenggaraan jaringan sistem kearsipan dan teknologi informasi kearsipan; dan
f. Pelaksanaan koordinasi dan konsultasi dengan instansi terkait tentang pelayanan kearsipan.
Adapun hasil dari kegiatan yang telah dilakukan selama Tahun 2018 antara lain:
a. Jumlah pengunjung terkait pencarian informasi kearsipan sebanyak 184 orang.
b. Melaksanakan pameran kearsipan di Gedung Temporer Museum Siginjei.
c. Menjadi simpul jaringan SIKN dan JIKN.

B. Seksi Pengolahan Arsip
Seksi Pengolahan Arsip mempunyai tugas membantu bidang dalam rangka menyelenggarakan penyusunan bahan perumusan teknis dan fasilitasi bidang pengolahan arsip Ni-aktif dan arsip statis sesuai peraturan perundang-undangan yang berlaku. Untuk melaksanakan tugas tersebut, Seksi Pengolahan Arsip menyelenggarakan fungsi:
a. Penyelenggaraan pengkajian serta pengolahan arsip in-aktif dan arsip statis;
b. Penyelenggaraan koordinasi, konsultasi dan hubungan kerja dengan pemerintah provinsi, kabupaten/kota dalam rangka kelancaran pelaksanaan tugas;
c. Penyelenggaraan kegiatan pengolahan arsip in-aktif dan arsip statis dari instansi pemerintah, swasta, organisasi dan/atau perorangan/masyarakat;
d. Pelaksanaan pengolahan arsip in-aktif dan arsip statis di Lembaga Kearsipan Daerah (LKD); dan
e. Pemberian konsultasi serta persetujuan pemusnahan dan penyerahan arsip.
Pada Tahun 2018 telah melakukan peengolahan arsip untuk dilakukan penyusutan terhadap 7 (tujuh) OPD dengan total sebanyak 6.902 berkas, dengan rincian sebagai berikut:
	No
	Nama OPD
	Jumlah Berkas
	Tahun Berkas

	1
	Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah
	64
	2008

	2
	Departemen Kehutanan
	1.381
	1990 s.d. 2001

	3
	Badan Kepegawaian Daerah
	1.232
	1985 s.d. 2003

	4
	Dinas Perhubungan
	143
	2001

	5
	Dinas Ketenagakerjaan dan Transmigrasi (arsip keuangan)
	2.494
	1978 s.d. 1986

	6
	Dinas Ketenagakerjaan dan Transmigrasi (arsip umum)
	80
	1980 s.d. 1986

	7
	Biro Keuangan
	1.508
	1975 s.d. 1998



C. Seksi Akuisisi Arsip
Seksi Akuisisi Arsip mempunyai tugas membantu bidang dalam rangka melaksanakan akuisisi/penelusuran arsip yang bernilai guna informasional dan kesejarahan sesuai peraturan perundang-undangan yang berlaku. Untuk melaksanakan tugas tersebut, Seksi Akuisisi Arsip menyelenggarakan fungsi:
a. Penyelenggaraan kegiatan akuisisi arsip dari instansi pemerintah, swasta, organisasi dan/atau perorangan/masyarakat;
b. Penyusunan program kegiatan pelaksanaan akuisisi arsip;
c. Penginventarisiran hasil reproduksi/reprografi khazanah arsip;
d. Pengeditan hasil peliputan/rekaman dalam bentuk jurnal atau tema tertentu.
e. Pengambilan film/foto yang bernilai guna; dan
f. Pelaksanaan penerbitan naskah sumber dan penyusunan sejarah lisan.
Adapun kegiatan akuisisi yang telah dilakukan pada Tahun 2018 antara lain:
	No
	Jenis
	Tahun
	Milik
	Jumlah

	1
	Album kolase foto kegiatan Gubernur Jambi, Wakil Gubernur jambi dan Sekretariat Daerah Provinsi Jambi serta para istri
	2017
	Biro Humas Sekretariat Daerah Provinsi Jambi
	28 buah

	2
	Album kolase foto kegiatan Gubernur Jambi, Wakil Gubernur jambi dan Sekretariat Daerah Provinsi Jambi serta para istri
	2018
	Biro Humas Sekretariat Daerah Provinsi Jambi
	6 buah

	3
	CD video kegiatan Gubernur Jambi, Wakil Gubernur jambi dan Sekretariat Daerah Provinsi Jambi serta para istri
	2017
	Biro Humas Sekretariat Daerah Provinsi Jambi
	285 keping

	4
	Data Ketua dan Wakil Ketua DPRD Provinsi Jambi
	1958 s.d. 2019
	Sekretariat Dewan Provinsi Jambi
	1 dokumen

	5
	Profil biodata dan foto anggota Dewan DPRD Provinsi Jambi
	2014 s.d. 2019
	Sekretariat Dewan Provinsi Jambi
	1 dokumen

	6
	Profil biodata anggota Dewan DPRD Provinsi Jambi
	1987 s.d. 1992
	Sekretariat Dewan Provinsi Jambi
	1 dokumen

	7
	Profil biodata anggota Dewan DPRD Provinsi Jambi
	1992 s.d. 1997
	Sekretariat Dewan Provinsi Jambi
	1 dokumen

	8
	Profil biodata anggota Dewan DPRD Provinsi Jambi
	1997 s.d. 2004
	Sekretariat Dewan Provinsi Jambi
	1 dokumen

	9
	Profil Sekretaris Dewan DPRD Provinsi Jambi
	1972 s.d. 2009
	Sekretariat Dewan Provinsi Jambi
	1 lembar


[image: ]BAB VIII
BIDANG PEMBINAAN DAN PENGEMBANGAN KEARSIPAN


Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi melalui Bidang Pembinaan dan Pengembangan Kearsipan selalu melakukan kegiatan pembinaan terhadap sumber daya manusia, pembinaan semua jenis lembaga arsip baik itu arsip kabupaten/kota, SKPD, maupun kelurahan/desa.
[bookmark: OLE_LINK2]Bidang Pembinaan dan Pengembangan Kearsipanmempunyai tugas membantu dinas dalam rangka menyusun bahan perumusan kebijakan teknis di bidang pembinaan dan pengembangan kearsipan sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku. Untuk melaksanakan tugas tersebut, Bidang Pembinaan dan Pengembangan Kearsipan menyelenggarakan fungsi:
a. Penyusunan bahan pengkajian kebutuhan pendidikan dan pelatihan kearsipan serta bahan pembinaan dan petunjuk teknis tenaga pengelola arsip dan arsiparis, pelaksanaan pembinaan, pengawasan dan pengembangan Sumber Daya Manusia serta menyelenggarakan bimbingan teknis, penyuluhan, pelatihan, sosialisasi dan apresiasi kearsipan, penyiapan bahan-bahan media penyuluhan informasi kearsipan melalui media massa dan melaksanakan pengelolaan penerbitan kearsipan, pembuatan pedoman modul/manual ke-pengelolaan arsip dinamis dan statis, jadwal retensi arsip dan pola klasifikasi arsip, pelaksanaan pembinaan keterampilan, kesejahteraan dan karir tenaga pengelola arsip serta penilaian angka kredit arsiparis, pelaksanaan hubungan kerjasama dengan instansi terkait dan/atau masyarakat di bidang kearsipan.
b. Pelaksanaan Gerakan Sadar Arsip, perencanaan dan melaksanakan kegiatan pengembangan Kearsipan dan penyelenggaraan transformasi/alih media digital, penciptaan dan pendataan tenaga arsiparis, serta penilaian angka kredit jabatan fungsional arsiparis.
c. Pelaksanaan kerja sama bidang perawatan dan teknis penyimpanan arsip, penyelamatan fisik dan informasi khasanah arsip baik karya cetak maupun karya rekam melalui transformasi/alih media ke bentuk mikro dan reproduksi foto/naskah dinas, alih media digital dan transmedia ke kaset, CD dan alat teknologi informasi lain.

A. Seksi Pembinaan Tenaga Kearsipan
Seksi Pembinaan Tenaga Kearsipan mempunyai tugas membantu bidang dalam rangka melaksanakan pembinaan sumber daya manusia dan sistem kearsipan sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku. Untuk melaksanakan tugas tersebut, Seksi Pembinaan Tenaga Kearsipan menyelenggarakan fungsi:
a. Penyusunan bahan pengkajian kebutuhan pendidikan dan pelatihan kearsipan serta bahan pembinaan dan petunjuk teknis tenaga pengelola arsip dan arsiparis;
b. Pelaksanaan pembinaan, pengawasan dan pengembangan sumber daya manusia serta menyelenggarakan bimbingan teknis, penyuluhan, pelatihan, sosialisasi dan apresiasi kearsipan;
c. Pelaksanaan pembinaan keterampilan, kesejahteraan dan karir tenaga pengelola arsip serta penilaian angka kredit arsiparis;
d. Penciptaan dan pendataan tenaga arsiparis.
Untuk meningkatkan kualitas sumber daya manusia bidang kearsipan guna menunjang kinerja pengelola arsip, Seksi Pembinaan Kearsipan melakukan kegiatan pembinaan seperti Pengembangan Aparatur Tenaga Pengelola Kearsipan Provinsi Jambi dengan melibatkan 50 orang dari OPD yang ada di Provinsi Jambi sebagai pesertanya.
Jumlah arsiparis yang ada di Provinsi Jambi sampai sejauh ini berjumlah 12 orang diantaranya:
	No
	Nama
	Jabatan

	1
	Sulistiawati
	Arsiparis Terampil

	2
	Febriyana Wulandari, SH
	Arsiparis Muda

	3
	Dra. Syarifah Asnah
	Arsiparis Muda

	4
	Heriansyah Putra, S.STP
	Arsiparis Muda

	5
	Abdul Halim, SH
	Arsiparis Muda

	6
	Eka Sujiwa Prabawa
	Arsiparis Pertama

	7
	Andri Firnando, SE
	Arsiparis Pertama

	8
	Amran, SE
	Arsiparis Pertama

	9
	Evawati Surma
	Arsiparis Pertama

	10
	Sil Pia, S.Pd
	Arsiparis Pertama

	11
	Kms. M. Nurhadi, SE
	Arsiparis Pertama

	12
	Rini Puspita Sari, SE
	Arsiparis Pertama


B. Seksi Pengembangan Kearsipan
Seksi Pengembangan Kearsipan mempunyai tugas membantu bidang dalam rangka melaksanakan bahan perumusan kebijakan teknis dan fasilitas pengembangan kearsipan. Untuk melaksanakan tugas tersebut, Seksi Pengembangan Kearsipan menyelenggarakan fungsi:
a. Pelaksanaan Gerakan Sadar Arsip;
b. Perencanaan dan melaksanakan kegiatan pengembangan kearsipan dan penyelenggaraan transformasi/alih media digital;
c. Penyiapan bahan-bahan media penyuluhan informasi kearsipan melalui media massa dan melaksanakan pengelolaan penerbitan kearsipan;
d. Pembuatan pedoman modul/manual ke-pengelolaan arsip dinamis dan statis, jadwal retensi arsip dan pola klasifikasi arsip; dan
e. Pelaksanaan hubungan kerjasama dengan instansi terkait dan/atau masyarakat di bidang kearsipan.
Adapun kegiatan yang telah dilaksanakan pada Tahun 2018 adalah Sosialisasi Kearsipan dengan jumlah peserta sebanyak 30 orang yang terdiri dari organisasi, universitas dan SMA yang ada di Provinsi Jambi.

C. Seksi Pelestarian Arsip
Seksi Pelestarian Arsip mempunyai tugas membantu bidang dalam rangka melaksanakan bahan perumusan kebijakan teknis dan fasilitas pelestarian arsip. Untuk melaksanakan tugas tersebut, Seksi Pelestarian Arsip menyelenggarakan fungsi:
a. Pelaksanaan kerja sama bidang perawatan dan teknis penyimpanan arsip; dan
b. Penyelamatan fisik dan informasi khasanah arsip baik karya cetak maupun karya rekam melalui transformasi/alih media ke bentuk mikro dan reproduksi foto/naskah dinas, alih media digital dan transmedia ke kaset, CD dan alat teknologi informasi lain.
Adapun kegiatan yang telah dilaksanakan pada Tahun 2018 adalah melaksanakan fumigasi ruang depo arsip yang rutin dilakukan sekali dalam setiap tahun.




[image: ]BAB IX
PENUTUP



Dari keseluruhan paparan diatas, dapat menggambarkan secara global perkembangan Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi sejak dari awal berdirinya sampai dengan keadaan saat ini. Selain itu, informasi ini juga dapat dijadikan sebagai bahan evaluasi dalam pemantapan organisasi serta tata kerja  Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi, sehingga dapat mencapai tujuan dan fungsi sebagaimana yang telah diamanatkan oleh pemerintah, yaitu untuk mencerdaskan kehidupan bangsa dan menunjang pelaksanaan pembangunan nasional.
Namun demikian harapan kita semua, semoga program yang telah digariskan sesuai dengan visi dan misi Jambi TUNTAS 2021 dan penjabarannya oleh Perpustakaan dan Lembaga Kearsipan Kabupaten/Kota, akan dapat terus memberikan manfaat dan sumbangan nyata dalam pembangunan sumber daya insani bangsa Indonesia untuk menghadapi masa depan yang penuh tantangan dan persaingan yang ketat.
Keberhasilan Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi Jambi dalam membina layanan dan pengembangan semua perpustakaan dan kearsipan di daerah serta pelestarian dan pelayanan bahan pustaka dan arsip, akan sangat terasa manfaatnya apabila seluruh masyarakat turut berpartisipasi dalam mendayagunakan semua jenis perpustakaan kearsipan serta menjadikan membaca dan melestarikan arsip sebagai suatu kebutuhan yang harus dipenuhi sehingga tercapainya Jambi TUNTAS 2021.
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