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Standar Operasional Prosedur (SOP)

Provinsi Jambi Penetapan dan Pemutakhiran Daftar Informasi Publik

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

Undang-undang Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2014

tentang Keterbukaan Informasi Publik

1. Memahami tentang Keterbukaan Informasi
Publik

2. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2014

tentang Pemerintahan Daerah
3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011

tentang Standar Operasional Prosedur Dilingkungan

Pemerintah Provinsi dan Kabupaten/Kota
4. Peraturan Pemerintah No. 61 Tahun 2010 tentang Peraturan

Pelaksanaan Penerapan Keterbukaan Informasi Publik di

Indonesia

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan

1. SOP Permintaan Informasi Publik 1. Dokumen
2. SOP Penanganan Keberatan 2. Perangkat Komputer
3. SOP Penetapan dan pemutakhiran daftar informasi publik
4. SOP Pegujian Konsekuensi
5. SOP Pendokumentasian informasi publik

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan maka informasi keterbukaan
publik tidak berjalan dengan Baik

Disimpan sebagai Dokumen Informasi Keterbukaan
Publik
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PELAKSANA MUTU BAKU
NO AKTIVITAS petugas Daftar KET
f - Informasi TIM PPID Atasan PPID Kelengkapan Waktu Qutput
informasi i
Publik
1 |Menyiapkan data dan informasi
Pemutakhiran Daftar Informasi Dokumen Pendukung dan .
Publik ( } Daftar Informasi Publik T hexi
2 |Menerima Daftar Informasi Publik
Dokumen F‘E'I"IdL..IkI.II"Ig- dan 1 hari
Daftar Informasi Publik
3
Rapat Koordinasi PPID Pembantu v Surat Undangan Rapat, . Hasil Kepu.tuian Rapat
dikuti sleh : Dokumen Pendukung dan 7 hari Pemutakhirkan Daftar
e e Daftar Informasi Publik Informasi Publik PPID
4
Kebijakan Atasan PPID Dokumen Pendukung [:!an 7 hari Kebijakan Ketula EPID
Daftar Informasi Publik atas Pemutakhiran PPID
5
Dokume.n Daftar. Inforrmsl PHbllk yana + Daftar Informasi Publik : Daftar Informasi Publik
sudah dimutakhirkan untuk di 1 Hari
3 yang sudah dimutakhirkan BPID
dokumentasikan
ﬁ -
X Daftar Informasi Publik
1 Hari

Menerima Daftar Informasi Publik
yang sudah dimutakhirkan untuk di
dokumentasikan

Daftar Informasi Publik
yang sudah dimutakhirkan

PPID




