STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP]
PENDIRIAN, PERUBAHAN DAN PENUTUPAN SATUAN PENDIDIKAN

PERSYARATAN

Pengajuan Proposal Izin Pendirian Sekolah :
a. Surat Permohonan dari Yayasan/Lemhaga
Pendidikan (untuk izin pendirian/ penutupan)
h. Bukti Kepemilikan Lahan;
¢. Dokumen AD/ART Lemhaga Pendidikan/ Yayasan
d. NPWP Atas Nama Lemhaga Pendidikan/ Yayasan;
e. Surat Pernyataan Kesanggupan Melaksanakan

Kurikulum Nasional dan Muatan Lokal serta

herupaya memenuhi Standar Nasional Pendidikan (SNP)
. Rencana Induk Pengembangan Sekolah:

- Data dan jumiah kualifikasi pendidik dan tenaga
kependidikan;
Kajian Prospek Pendatftar Sekolah Pada Aspek Tata Ruang,
Geografis dan Ekologis:;
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Pemohen meminta informasi IPPS ke loket
informasi. Petugas Iloket (staf) memberikan
informasi persyaratandan form permohonan.
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Pemohon mengisi formulir permohonan dan
melengkapi persyarmtan;petugas
kelengkapan berkas;-bila lengkap pemohon
diberi resi penerimaan berkas, dan berkas
permohonan diteruskan ke Bagian Pembinaan
SMA; -Bila tidak dilembalikan ke pemohon.
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Membuat undangan kepada tim teknis untuk
pembahasan.
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Berdasarkan pembahasan tim teknis dibuat :

- Pemerksaanlapangan
- Rekomendasitim teknis
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Rekomendasi tim teknis, apakah diizinkan atau
ditolak. Bila diizinkan berkas permohonan
dikirimkan ke Bagian Pembinaan SMA untuk
penerbitan IPPS, bila tidak diizinkan berkas
dikembalikan ke pemohon dan diberkan sumat
penoclakan.
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Proses pengolahan/pembuatan IPPS

Proses pemeriksaan dan pembubuhan paraf oleh
kabid dan kadis.
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. Kajian Prospek Pendaftar Sekolah, Aspek Keuangan, Aspek Sosial dan
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Data Perimbangan jumiah sekolah sejenis dengan penduduk usia sekolah;
Data kapasitas daya tamping dan lingkup jJangkauan satuan pendidikan formal;
Fotocopy dokumen kepemilikan lahan dan bangunan sekolah yang sah dan sesual
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disdik.jambiprov.go.id




