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DINAS PEMBERDAYAAN PEREMPUAN PERLINDUNGAN ANAK DAN PENGENDALIAN PENDUDUK

PROVINSI JAMBI

	Nomor SOP
	ORG.2.2.2

	
	Tgl Pembuatan
	Januari 2022

	
	Tanggal Revisi
	       Januari 2022

	
	Tanggal Pengesahan
	Januari 2022

	
	Disahkan Oleh
	[image: ]

	
	
Nama SOP
	Pengumpulan Data Kinerja

	
DASAR HUKUM
	
KUALIFIKASI PELAKSANA

	1. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah.
2. Peraturan Presiden Nomor 29 Tahun 2014 Tentang Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah
3. Permendagri No. 86 Tahun 2016 tentang Perencanaan Pembangunan Daerah.
4. Permenpan No. 53 Tahun 2014 tentang Petunjuk Teknis Perjanjian Kinerja, Pelaporan Kinerja dan tata cara Review Laporan Kinerja.
5. DPA Tahun berjalan
6. Peraturan lainnya yang berkaitan dengan Kinerja
	1. Memahami Perencanaan Pembangunan Daerah dan Pelaksanaannya.
2. Memahami Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah.
3. Memahami Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah (SAKIP).
4. Memiliki Kompetensi pengolahan data.
5. Menguasai aplikasi SIMDA

	KETERKAITAN
	PERALATAN/PERLENGKAPAN

	1. Penyusunan Laporan Kinerja Individu.
2. Penyusunan Laporan Pemantauan Rencana Aksi.
3. Penyusunan LkjIP
	1. APBD, RKA, DPA.
2. Dokumen Perencanaan (RPJMD, RENSTRA, RKPD, RENJA, RKT, RENCANA AKSI, PERJANJIAN KINERJA).
3. Perangkat Pengolahan Data.

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDATAAN

	
	-	Disimpan	sebagai	dokumen	pengendalian dan evaluasi Kinerja
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BAGAN ALUR PENGUMPULAN DATA KINERJA



	
No.
	
AKTIVITAS
	UNIT PELAKSANA
	
WAKTU

	
	
	STAF
	KASUBBAG
	KABAG
	KARO
	GUBERNUR
/SEKDA
	

	1.
	Mulai
	
	
	
	
	
	

	2.
	Menyiapkan Nota Dinas dan Surat permintaan data capaian kinerja / LKj PD
	

	

	

	

	
	
1 Jam

	3.
	Penandatanganan Nota Dinas dan Surat permintaan data capaian kinerja PD
	
	
	
	
	
	
1 Hari

	4.
	Penomoran Surat
	
	
	
	
	
	1 Jam

	
5.
	Menggandakan/memperbanyak surat tersebut untuk dikirimkan kepada seluruh
PD
	

	
	
	
	
	
2 Jam

	
6.
	Menunggu data capaian kinerja / LKj PD yang dikumpulkan paling lambat sebelum
Tgl 11 Januari setiap awal tahun
	
	
	
	
	
	
1 Bulan

	
9.
	Setelah LKj PD terkumpul, kemudian Biro Organisasi dan Tim menganalisa
pemenuhan informasi capaian kinerja
	
	
	
	
	
	
10 hari

	7.
	Reviu capaian kinerja perangkat daerah
	
	

	

	

	
	10 Hari

	
8.
	Analisis capaian kinerja perangkat daerah bersama tim penyusun atas dasar reviu
	
	
	
	
	
	
4 Hari

	9.
	Menyiapkan surat Reviu capaian kinerja
	
	
	
	
	
	1 Hari

	10.
	Pengarsipan
	
	
	
	
	
	2 Jam

	11.
	Selesai
	

	
	
	
	
	-
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