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PEMERINTAH PROVINSI JAMBI

INSPEKTORAT 9 5% Pembina Utama Madya
~NIP. 19601023 198903 1 002

Nama SOP : Koordinasi denian Instansi Eksternal
Undang-undangNomor 15 Tahun 2004 tentangPemeriksaanPengelolaan dan TanggungJawabKeuangan Negara.;

Undang-undangNomor 20 Tahun 2001 tentangPerubahanatasUndang-undangNomor 31 Tahun 1999 tentangPemberantasanTindakPidanaK orupsi;
Undang-undangNomor 15 Tahun 2006 tentang Badan PemeriksaK euangan;

PeraturanPemerintahNomor 12 Tahun 2017 TentangPembinaan dan PengawasanPenyelenggaraanPemerintahan Daerah;

Peraturan Menteri PendayagunaanAparaturNegaran dan ReformasiBirokrasiNomor 19 Tahun 2009 tentang Pedoman KendaliMutu Audit AparaturPengawasan Intern
Pemerintah;

PeraturanMenderiPendayagunaanAparatur Negara Nomor; PER/21/M.PAN/I1.2008 tentang Pedoman PenyusunanStandarOperasionalProsedur (SOP)
AdministrasiPemerintah;
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SOP Surat Masuk dan SOP Surat Keluar MemilikiKewenangandalampenyusunanmekanismekoordinasidenganinstansieksternal
SOP Pengarsipan Memilikitingkatketelitian yang baik
Memilikikemampuanmengoperasikanperangkat computer, internet, dan jaringan

MekanismeKoordiasidenganinstansiEksternalmerupakanwahanadalammenya | Peralatan dan atauperlengkapan
mpaikan dan menyatukanpendapatdalammengambilkeputusan. | 1. PeraturanPerundanga-undangantentangmaterikoordinasi
Apabilatidakdigunakansesuai SOpP maka Proses | 2. Perangkat computer dan internet
penyatuanpendapattidakdapatberjalandenganlancar 3. Alattuliskantor




2 3 4 5 6 9 10 11 12
Mengumpulkanbahan- BahanKoordina 7 hari | BahanKoordina
bahankoordinasi 41 si si
Mengajukan Surat YA Draft Surat 1 hari Draft Surat | SOP
TugasPelaksanaanKoordinasi ‘ ] Tugas Tugas Surat

y Keluar
Meneliti dan Menelaah Surat v Draft Surat | 15hari | Draft Surat
Tugas dan BahanKoordinasi Tugas dan Tugas,
y BahanKoordina BahanKoordina
TIDAK si si
Meneliti dan Menandatangani v Draft Surat | 1 Menit | Draft Surat
Surat Tugas dan BahanKoordinasi Tugas dan Tugas,
T BahanKoordina BahanKoordina
TIDAK & si
Melaksanakankoordinasidenganin Draft Surat | 2 hari Draft Surat
stansieksternal Tugas dan Tugas,
BahanKoordina BahanKoordina
si si
MembuatLaporan Hasil Draft Surat | 3-4 hari | Draft Surat
KoordinasidenganInstansiEkstern { | Tugas dan Tugas,
al BahanKoordina BahanKoordina
si si
Melaporkan Hasil Laporan Hasil 1 hari Laporan Hasil | SOP
KoordinasiKepadalnspektur Koordinasi Koordinasi Pengarsi
pan




