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Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintah Daerah 
Undang-UndangNomor25Tahun2004tentangSistemPerencanaanPembangunanNasional 
Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang AdministrasiPemerintahan 
PeraturanPemerintahNomor 12Tahun2017TentangPedomanPembinaandanPengawasanPenyelenggaraanPemerintahanDaerah Peraturan 
Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian IntemPemerintah 
PeraturanMenteriDalamNegeriNomor23Tahun2007TentangPedomanTataCaraPengawasanAtasPenyelenggaraanPemerintahanDaerah Permendagri 
Nomor 79 Tahun 2007 tentang Pembinaan danPengawasan 
PeraturanMenteriPendayagunaanAparaturNegaradanReformasiBirokrasiRepublikIndonesiaNomor35Tahun2012 tentang 
Pedoraan Penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOP) AdministrasiPemerintahan 
Peraturan Daerah Provinsi Jambi Nomor 4 Tahun 2013 tentang Perubahan Kedua atas Peraturan Daerah Provinsi Jambi Nomor 15 Tahun 2008 tentang Organisasi 
dan Tata Kerja Inspektorat, BAPPEDA dan Lembaga Teknis Daerah Provinsi Jambi 

Keterkaitan : Kualifikasi Pelaksana : 
1 Renstra sebagai referensi tupoksi 1 

2 
3 

Pendidikan Minimal D III/S 1 
Menguasai Pengoperasian Komputer 
Memiliki kemampuan, kecakapan, dan ketrampilan 
dalam melaksanakan tugas 

Peringatan : Peralatan/ Perlengkapan: 

1 
2 

Hambatan dapat saja terjadi : 
JikaSOPtidakdilaksanakanberdampakpadapengumpulandatakinerjayangterlambat Jika 
SOP tidak dilaksanakan dapat mengakibatkan pelaporan kegiatanterlambat 
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2 
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Alat Tulis Kantor 
Perangkat Komputer 
Sarana dan Prasana 

Pencatatan dan Pendataan : Data Kinerja Evaluasi dan Pelaporan 



No. UraianAktivitas MutuBaku 
K a s u D a g s e K r e t a r i s irban inspektur Persyaratan Waktu Output 

1 2 4 5 7 8 9 

Membuat Nota Dinas untuk mengumpulkan data Membuat Nota Dinas untuk mengumpulkan data ( 30menit NotaDinas 
kinerja 

\. 30menit NotaDinas 

Menyerahkan Nota Dinas kepada Inspektur untuk 
ditandatangani 

Inspektur disposisi Nota Dinas Ke Kasubbag 
Program untukdilaksanakan 

NotaDinas Ijam Nota dinas telah Menyerahkan Nota Dinas kepada Inspektur untuk 
ditandatangani 

Inspektur disposisi Nota Dinas Ke Kasubbag 
Program untukdilaksanakan 

ditandatangani 

3 

Menyerahkan Nota Dinas kepada Inspektur untuk 
ditandatangani 

Inspektur disposisi Nota Dinas Ke Kasubbag 
Program untukdilaksanakan 

NotaDinas 30 menit 

Menyerahkan Nota Dinas kepada Inspektur untuk 
ditandatangani 

Inspektur disposisi Nota Dinas Ke Kasubbag 
Program untukdilaksanakan 

NotaDinas 30 menit 

Menyerahkan Nota Dinas kepada Inspektur untuk 
ditandatangani 

Inspektur disposisi Nota Dinas Ke Kasubbag 
Program untukdilaksanakan 

r ditandatangani 

4 Kasubbag Program memberikan instruksi kepada 
staf untuk mengmformasikan kepada Kasubbag 
Anev & Hasil Pengawasan agar menyiapkan data 
kinerja terkait kegiatan Tindak LanjutPemeriksaan 

30menit Listdata 

Kasubbag Anev & Hasil Pengawasan 
menginstruksikan kepada staf untuk menyiapkan 
data yangdimaksud 

5 Kasubbag Anev & Hasil Pengawasan 
menginstruksikan kepada staf untuk menyiapkan 
data yangdimaksud 

ListData lhari datakinerja 
Kasubbag Anev & Hasil Pengawasan 
menginstruksikan kepada staf untuk menyiapkan 
data yangdimaksud 

ListData lhari datakinerja 

ft Menyerahkan data kepadaKasubbagProgram DataKinerjaEvalap 30menit Datadiproses Menyerahkan data kepadaKasubbagProgram DataKinerjaEvalap 30menit Datadiproses 

7 Menginstruksikan staf untuk memproses data dan 
mengarsipkandata ( ) 

Datadiproses lhari datadiproses 

dan diarsipkan 


