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PENGERTIAN

Tabungan yang diberikan kepada pegawai di masa pensiun atau ahli waris

p

egawai yang telah meninggal dunia

TUJUAN

S
p

etiap ASN akan menerima tabungan pensiun setelah sampai masa
ensiun/meninggal dunia

KEBIJAKAN

PP No. 25 Tahun 1981

PROSEDUR

1

2.

. Pegawai yang bersangkutan menghubungi Bagian Umum dan

Kepegawaian untuk mengajukan proses pembuatan Taspen

Pegawai harus menyiapkan syarat-syarat sebagai berikut:

a. Fotokopi SK CPNS

b. Fotokopi SK Pangkat Terakhir

c. Fotokopi KP4

d. Fotokopi Karpeg

. Staf Bagian Umum dan Kepegawaian membuat surat pengantar yang
ditandatangani Kepala Dinas melalui Sekretaris

. Pegawai yang bersangkutan pergi ke Kantor Taspen terdekat untuk
mengurus pembuatan Taspen

. Setelah selesai, pegawai bersangkutan menghubungi Subbag Keuangan
dan Asset untuk memberitahukan bahwa dirinya sudah terdaftar dalam
Taspen

UNIT TERKAIT

. Bagian Umum dan Kepegawaian Disperindag Prov. Jambi
. Bagian Keuangan Disperindag Prov. Jambi
. Kantor Taspen

LAMPIRAN

. Diagram Alur Pembuatan Taspen




ALUR PEMBUATAN TASPEN

DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN PROVINSI JAMBI

Aktivitas

Dokumen

Mulai

Pegawai yang bersangkutan menghubungi

Subbag Umum dan Kepegawaian untuk
mengajukan pembuatan Taspen dengan
membawa persyaratan pembuatan
Taspen

Fotokopi SK CPNS, Fotokopi
SK Pangkat Terakhir,
Fotokopi KP4, Fotokopi

Karpeg

Staf Umum dan Kepegawaian
membuat surat pengantar yang
ditandatangani Kepala Dinas
melalui Sekretaris

Surat Pengantar

Pegawai yang bersangkutan pergi ke
Kantor Taspen terdekat untuk
mengurus pembuatan Taspen

Surat Pengantar +
Syarat-syarat tersebut di atas

Setelah selesai, pegawai yang
bersangkutan memberitahukan ke
Subbag Keuangan dan Asset bahwa
dirinya sudah terdaftar Taspen

( Selesai




