
                 DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN    PROVINSI  JAMBI   UPTD BPSMB JAMBI 
Nomor  SOP : 02 
Tanggal Pembuatan : Desember 2010 
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Tanggal Pengesahan  : 21 Agustus 2017 
Disahkan Oleh : Kadis Perindag Provinsi Jambi 
Nama SOP : ALUR PERMOHONAN PENGUJIAN DAN PENERBITAN SERTIFIKAT HASIL UJI LAB    

Dasar  Hukum   :   SNI ISO / IEC  17025 : 2008 Kualifikasi Pelaksana   PMB 
Keterkaitan      :     Dunia Usaha Peralatan / Perlengkapan   
Lintas  Bagian   :   - 1. Contoh uji 2. Alat uji 3. Analis 

  

Peringatan       :    - Pencatatan dan Pendataan     
Masukan Proses Keluaran Penanggung Jawab Waktu Proses Rekaman/ Penyimpanan 

  
Surat Masuk             

- Lembar Disposisi - Agenda         - Surat permoho nan yang telah didisposisi             

                                     tidak                                                            
                           ya                                                                                                                 tidak                    ya                2.            

          
Gustomer                             Customer       

  Staf TU                Staf TU     - Ka.UPTD - Ka.Sub.Bag TU      Staf TU      Bagian Penerima Contoh   Bagian Penerimaan Contoh 

          

Hasil Pengujian untuk Komoditi : 1. Biji Pinang, SIR,CPO,Garam Konsumsi,Cassia Indonesia dan Biji Kopi dalam waktu paling lama 3 s/d 4 hari  kerja   2. Pupuk dan  AMDK   5  s/d 7 hari kerja   
                         

                      
Bagian Penerimaan Contoh   

Bagian Administrasi 
Tata Usaha 

Cek 

ok 

-- Lembar disposisi 
-  Agenda  

Persetujuan 
Ka.UPTD untuk 
dilakukan pengujian 
melalui Ka Sub.Bag 
Tata Usaha 

Cek  

Teruskan ke Bagian 
Penerimaan Contoh  

ok 

Contoh 
Uji 

Contoh 
Uji 



Masukan Proses Keluaran Penanggung Jawab Waktu Proses Rekaman/ Penyimpanan       
- No.Contoh BPSMB - Contoh - Lembar disposisi            
- Lembar Kerja - Hasil Analisa           

- Lembar kerja     - Rekap data hasil analisa    

                                         2.                                                                                                               Tidak                                                ya                                                                                                   
     
                 3.   

       Contoh siap diuji             IK Pengujian               

       Penyelia         Analis     Analis            Penyelia           Manajer Teknis /Koordinator Lab.Penguji   Manajer Teknis /Koordinator Lab.Penguji   

      
                                                   

     
Pengujian         Bagian Penerimaan Contoh di Lab.Penguji   Analis                    

       

Dicatat dibuku 
penerimaan 
contoh lab. 

Cek  

ok 

Rekap data Hasil 
Analisa 

Analisa 

Teruskan ke 
Lab.Uji  

Contoh 
Uji 

Contoh 
Uji 

Hasil 
Analisa 

Penyerahan Data 
 



Masukan Proses Keluaran Penanggung Jawab Waktu Proses Rekaman/ Penyimpanan      
- Hasil Pengolah-an Data                     
- Sertifikat     

   - Sertifikat    

                                3.                                                                                                                   Tidak                    ya                                                                                                                                                                                       
                                 4.      

                                

        Manajer Teknis       Petugas pengetikan /TU       Manajer Teknis             Manajer Teknis         Ka UPTD        

      
                                   

 

       

Pengetikan 
Sertifikat 

Cek  

ok 

- Diparaf Manajer 
Teknis 

- Tes Result di 
tanda tangani 
Manajer Teknis 

 

Konsep 
Sertifikat Hasil 
Uji  

Ditanda Tangani Ka 
UPTD 

Konsep 
Sertifikat 



  
Masukan Proses Keluaran Penanggung Jawab Waktu Proses Rekaman/ Penyimpanan        
- Sertifikat       
- Sertifikat /Kwitansi      

  

                  4.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

        - Sertifikat - Kwitansi                            Biaya Pengujian sesuai dengan Perda Prov. Jambi                                

        Bendahara Penerima      Petugas penyerahan sertifikat                     

       
       

 

      
Kepala Dinas Perindustrian dan Perdagangan Provinsi Jambi    Drs. ARIANSYAH, ME Pembina Utama Madya NIP.19720603 199302 1 001  

Penyerahan 
Sertifikat dan 
kwitansi 

Bendahara untuk 
di buatkan kwitansi 
biaya pengujian   

Customer 

     Selesai 


