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[ KualifikasiPelaksana

DasarHukum B - _ 7

1. Undang-Undang No. 39 Tahun 1999 tentang Hak Azazi Manusia (HAM)

2. Peraturan Bersama tentang Peangganan Pecandu Narkoba dan Korban
Penyalahgunaan Narkotika kedalam Lembaga Rehabilitas

3. Peraturan Kepala Badan Narkotika Nasional No 11 tahun 2014 tentang Tata Cara
Penangganan Tersangke dan atau terdakwa pecandu Narketika dan Korban
Penyalangunaan Narkotika ke dalam Lembaga Rehabilitas

4. Peraturan Gubernur Jambi Nomor 30 Tahun 2008 Tentang
UraianTugasPokokdanF ungsiDinas Daerah Provinsi Jambi

5. Peraturan Gubemur Jambi Nomor | 5 Tahun 2017 Tentang Penyalahgunaan Narkotika,

Psikotropika dan Zat Adiklif lainnya

Memiliki kualifikasi SI, G2 S3 yang memahamiperaturandan syarat-syarat
tentang Penyalahgunaan Napza

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. KomputerdanKelengkapannya (Printer dll)

1. SOP Naskah Dinas
2 ATK
3. Data Penyalahgunaan Napza Kab/Kota
\ 4. TimPoka
[Peringatan - B PencatatandanPendataan

| Jika Korban Pehyalahgunaan Napza tidak mentaati ketentuan yang telahAa»lalabkan‘ maka

| Bukudata tentang Penerima manfaat

| Pelayanan terhadap Korban Penyalahgunaan Napza tidak dapat dilaksanakan

S0P DINAS SOSIAL -2018



Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan s Ket
Kadis | Sekretaris | Kabid | Kasi | Staf | TIM/POKJA Kelengkapan Wakiu QOutput
r .| Menenma, mencatat dan mengagendakan Surat pengantar, agenda | 3 menil | Disposisi
surpl usulan penerima manfaat yang telah surat masuk
didisposisikan oleh Kadis, mengagendakan { l
| surat dan meneruskan kepada Kepala
| Bidang
2 | Menenma. Menelaah dan memberikan ¥ Disposisi 5 menit | Disposisi
\ disposisi berupa saran dan pertimbangan Lll
| kapada Kasi
3 | Melakukan identifikasi dan verifikasi RKAKL, DPA SKPD, 1jam | Hasil evaluasi
ternadap data calon penerima manfaat r- juklak juknis, persyaratan penerima
apakah termasuk dalam daftar nominatif penanma manfaat manfaat
4 Menyusun  daftar  nominatif  rujukan TOR, Jukiak, Jukrus, 3 hari Rencana Terkait SOP
rehabilitasi Korban Napza dan mengajukan komputer, printer rujukan pemberian
kepala kepaia seksi manfaat dari
Kemensos
5 | Melakukan koordinasi dengan IPWL Al J Rancangan rujukan, 3 hari Penetapan o
Jannanh Jambi dan mengkoreksi daftar 4 surat pengantar rujukan
nominatif dan mengajukan kepada Kabid —~-I l penerima
manfaat
8 | Mengkoreksi  daftar nominatf dan | [ Persyaratan  penerima | 3 han | Pembenan
membubuhkan paraf ' manfaat, Daftar Nominatif manfaal kepada
Surat pengantar Pemulung
7 | Memben arahan dan memaraf dafar | i ;
nominal II__L_I
_B_?Wmmk’a)n” " persetujuan  dengan Persyaratan  penerima | 3hari | Pemberian
| menandatangani Daftar Nominatif | K manfaat, Daftar Nominatif i manfaat kepada
! | Surat pengantar Pemulung
— oo — — - -~
8 | Menyalurkan / memberikan pelayanan Persyaratan penerma | 6 bulan Penerima
kepada tuna susila berupa pembinaan | manfaat, Daftar Nominatif - manfaat dapat
| renabilitasi sosial, fisik, mental, agama dan | E‘j Surat pengantar menjalankan
| Usaha Ekonomi Produktif  fungsi sosial dan |
| . ekonominya |
| | secara mandir |
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