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LAPORAN KEGIATAN  

 
SATUAN POLISI PAMONG PRAJA DAN PEMADAM KEBAKARAN 

KABUPATEN TANAH BUMBU 
 

Hari/Tanggal : Senin, 23 Juni 2025 

SKPD : Satuan Polisi Pamong Praja dan Pemadam Kebakaran Kab.Tanah Bumbu 

Kegiatan : Apel Pagi di Halaman Kantor Satpol PP dan Damkar 

 

 

 

 

 

 



1. Sekretariat 

a) Sub Bagian Umum dan Kepegawaian 

• Mengikuti Apel Pagi di Halaman Kantor Satpol PP dan Damkar 

• Proses Administrasi Surat Masuk dan Surat Keluar 

• Mengolah data kepegawaian 

• Mengumpulkan dan menyiapkan SPJ Kegiatan rutin Umum rumah 

tangga satpol pp dan damkar 

• Mengikuti Zoom Terkait perhitungan JF Prakom dan Statistisi dari 

Bag.Organisasi 

 

b) Sub Bagian Pelaporan Keuangan dan Aset 

• Mengikuti Apel Pagi di Halaman Kantor Satpol PP dan Damkar 

• Proses administrasi keuangan 

• Proses Administrasi Lainnya 

• Rapat internal terkait tambahan indikator di Renstra  

• Melaksanakan penginputan NPD dan TBP bidang Trantibum 

• Menginput Jurnal Akumulasi Penyusutan Aset Tetap dan Aset Tetap 

Lainnya. 

• Input laporan persediaan barang pakai habis 

 

c) Dokumentasi 

 

        
    
 



   
            2. Bidang Pemadam Kebakaran 

• Mengikuti Apel Pagi di Halaman Kantor Satpol PP dan Damkar 

• Kesiapsiagaan Petugas Piket anggota Damkar di 8 Posko Damkar dan 

Pengecekan Berkala Sarpras Damkar di 6 Posko Damkar Tanah bumbu 

• Mengikuti zoom tentang statistik pengajuan formasi pranata komputer 

• Menghadiri pelatihan untuk CPNS dan P3K baru di posko damkar simpang 

empat 

• Melakukan kegiatan animal rescue di desa sejahtera oleh posko damkar 

simpang empat 

• Melakukan kegiatan pengisian air tandon di PMI oleh posko damkar 

gunung tinggi 

• Dokumentasi kegiatan 

 

 

 

 

 

 



 

  3. Bidang Trantibum 

a) Seksi Trantibum 

• Mengikuti Apel Pagi di Halaman Kantor Satpol PP dan Damkar 

• Staf Trantibum melakukan tugas admnistrasi 

• Anggota melakukan patroli wilayah perkantoran ,Kecamatan Batulicin 

dan Kecamatan Kusan Tengah 

b) Seksi Linmas 

• Mengikuti Apel Pagi di Halaman Kantor Satpol PP dan Damkar 

• Staf linmas melaksanakan administrasi 

• Kasi Linmas melakukan koordinasi kegiatan lomba pos kamling 

c) Dokumentasi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                            4. Bidang PPUD 

• Mengikuti Apel Pagi di Halaman Kantor Satpol PP dan Damkar 

• Melaksanakan Penertiban PKL di Pasar Pagatan Desa Pasar Baru 

• Melaksanakan Sosialisasi Tentang Tertib Trotoar di depan Hotel Ebony 

Batulicin 

• Mengikuti Zoom Sosialisasi Perhitungan JF Pranata Komputer dan JF 

Statistisi 

• Mencetak dan mengarsipkan Surat Masuk Februari - Juni 2025 

• Narasumber Talkshow Radio Swara Bersujud 89.8 FM 

• Membuat Surat Pernyataan dan Mengembalikan Barbuk Timbangan 

kepada pedagang ikan di Pasar Baru Pagatan 

• Menyelesaikan Tugas Administrasi Lainnya 

• Dokumentasi 

 

 

 

Kepala Satuan Polisi Pamong 
Praja dan Damkar Kab.Tanbu, 
 
 

 

Syaikul Ansari, SH. M. Sos 
Pembina Tk.I/IV.b 
NIP. 19760906 201001 1 016 

 


