STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR SUB BAGIAN PERENCANAAN DAN EVALUASI
DINAS PERKEBUNAN PROVINSI JAMBI

PEMERINTAH PROVINSI JAMBI

/DISBUN 1.1/1/2020

JANUARI 2020

1 FEBRUARI 2020

T KEPALA DINAS PERKEBUNAN PROVINS! JAMBI

DINAS PERKEBUNAN

NIP. 196408191985031007

SUB BAG PERENCANAAN DAN EVALUASI

SOP PENYUSUNAN RKA

Dasar Hukum

1
2
3
Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
1
2
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
Prosedur Persiapan Penyusunan Daftar Anggaran (RKA)
Poksana Vit Bak
Kasubag
No Kegiatan Program dan Staf Tim Skretaris. Kepala Dinas Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Evaluasi
1 |Menugaskan Staf rapat penyusunan RKA |Agenada Rapat 1-2hari Penugasan Lisan
—_ Penyusunan RKA
7 Tndangan Rapat dan Ponugasan Stal TOWent — [Rgenda Rapt
3 ruangan rapat dan daftar Hadir (DH) dan melaporkan kesiapannya f |Agenda rapat 30 Menit Kesiapan Bahan dan Ruangan
4 |Memimpin Rapat pe an RKA dan menugaskan Staf untuk melakukan h 2 Laporan Persiapan Bahan 1jam Memimpin Rapat

notulensi

|dan Ruangan Rapat

|
I'_J;I} ﬁ ‘E":I d] dj N e —

5 |Pelaksanaan rapal (Pembanasan draft { RKA ]
& [Staf Penyempurakan Draft RKA Notulensi Hasl Rapat T Winggu _[Draft Akhir RKA
7 [Memerksa draft RKA , Memaraf dan menyampalkanya Draft Akhir RKA Tjam  [Draft Akhir RKA yang sudah
(duperiksa
8 [Vemerksa Draft RKA memaraf dan 1 Draft AknT RKA hasi 2 Jam |Draft AKhir RKA Diterima
pemeriksaan Skretaris. Kepala Dinas
[ [enelaah draft RKA dan Menandatanganinya l Draft Akhir RKA hasi 20Mentt |RKA Dinas Perkebunan Provins
[ Jambi

D pemeriksaan Skretaris




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR SUB BAGIAN PERENCANAAN DAN EVALUASI

DINAS PERKEBUNAN PROVINSI JAMBI

PEMERINTAH PROVINSI JAMBI
DINAS PERKEBUNAN

/DISBUN 1.1//2020

JANUARI 2020

1

FEBRUARI 2020

KEPALA DINAS PERKEBUNAN PROVINS| JAMBI

NIP. 196408191985031007

‘SUB BAG PERENCANAAN DAN EVALUASI

SOP PENYUSUNAN DPA

Dasar Hukum

2
3
Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
1
2
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
Prosedur Persiapan Penyusunan Daftar Anggaran (DPA)
Pelaksana Wit Bak
Kasubag
No Kegiatan Program dan Staf Tim Skretaris. Kepala Dinas Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Evaluasi
1 |Menugaskan Staf rapat penyusunan DPA |Agenada Rapat 1-2hari Penugasan Lisan
— Penyusunan DPA
z Tndangan Rapat dan Fanugasan St TOWert |Rgenda Rapat
3 ruangan rapat dan daftar Hadir (DH) dan melaporkan kesiapannya f |Agenda rapat 30 Menit Kesiapan Bahan dan Ruangan
4 |Memimpin Rapat pe an DPA dan menugaskan Staf untuk melakukan notulensi h 2 Laporan Persiapan Bahan 1jam Memimpin Rapat
I ldan Ruangan Rapat
5 |Pelaksanaan rapal (Pembahasan draft DPA ) i } ‘ Rapat Penyusunan DPA Tjam Notulensi Fasil Rapat
& [Siaf Pemyempumakan Drafl DPA Notatensi FasT Rapat T Winggu [Draft Ay OPA
7 [Wemeriea Grat DPA | Wiemaraf dan menyampakanya Graft Ak PR TTam[Dvaft Ahi DA yang sudah
duperisa
& [Wemerisa Dral DPA mermaraf dan 1 Orait A DPA hasi 7 Jam [Dral A OPA Dierima
pemeriksaan Skretars epaia Dinas
G [Weneiaah drat DPA dan Menandatanganinya l Graft Ak DPA sl ZoThent |DPA Dinas Perkebuman Provist
(! pemeriksaan Skretaris jambi




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR SUB BAGIAN PERENCANAAN DAN EVALUASI

DINAS PERKEBUNAN PROVINSI JAMBI

PEMERINTAH PROVINSI JAMBI

DINAS PERKEBUNAN

/DISBUN 1.1/1/2020

JANUARI 2020

1 FEBRUARI 2020

KEPALA DINAS PERKEBUNAN PROVINS| JAMBI

NIP. 196408191985031007

SUB BAG PERENCANAAN DAN EVALUASI

SOP PENYUSUNAN

RENCANA

ANGGARAN

Dasar Hukum

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1
2
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
Prosedur Persiapan Penyusunan Daftar Anggaran (DPA)
Pelaksana Wit Bak
O Kegiatan Kasubag Program Keterangan
Selcetaris subag Progr Stat KabidiKasi Kepala Dinas Kelengkapan Waldu Output
T [Wenugaskan Kasubag Program dan Evaluast iniuk Panyusunan RRA Savcetars Tontang RRA TOWert [Dsposisl Sekietars
7 [Venugaaskan dan Wengumpulkan Bahan Penysusunan RKA Wasubag Program dan TOWert [Penugasan Tian
Euauas:

3 Bahan RKA dan Diserahian Ko Kasubbag Fanugaskan Star 3Far putan Bahan RKA

T [Pengputan Kedalam pTiasi Fengumpulan Bahan RKA | TMinggu [Pengimputan

5 [Wenyerankan Bahan Pemyusanan RKA RRA Sefarch Unt THar  RRA Sefuran UniT Keria

& [Welaporkan Kesiapan Bahan Ponysunan RKA Caporan Kesiapan Bahan | 10 Wenl [Laporan Kesapan Bahan RRA

RKA
|

7 |Memberi Petunjuk dan Menugaskan ‘ Penugaskan Staf 15 Menit [Penugasan Lisan

8 |Membuat dan melaporkan Kesiapan Draft (Awal) RKA ‘ Draft RKA 2 Hari Draft RKA

T [Vemerkea Draft dan Wemaraina Graft RKA ZJam  [Drait RRA Fasi Koreler

10 [Memeriksa Draft RKA dan ( Menyetujui) Draft Awal RKA 1 Hari Draft Awal RKA

11 |Mendisposisi Draft Awal RKA' l Draft Awal RKA 5 Menit Disposisi Draft Awal RKA

72 (Vengadakan Oraf Awal RKA gan Barsama Undangan Rapat Graft Avial RRA TJam [Oraft Awal RKA Fasl Pangadaan




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR SUB BAGIAN PERENCANAAN DAN EVALUASI
DINAS PERKEBUNAN PROVINSI JAMBI

fe. o

PEMERINTAH PROVINSI JAMBI
DINAS PERKEBUNAN

/DISBUN 1.1/1/2020

JANUARI 2020

1 FEBRUARI 2020

KEPALA DINAS PERKEBUNAN PROVINS| JAMBI

Ir. AGUSRIZAL. MM
NIP. 196406191385031007
SUB BAG PERENCANAAN DAN EVALUASI
SOP PENYUSUNAN DPA
Dasar_Hukum
1
2
3
Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
1
2
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
Prosedur Persiapan Penyusunan Daftar Anggaran (DPA)
Pelaksana Wit Bak
No Kegiatan Sekretaris | <@Subag Program Staf Kabid/Kasi Kepala Dinas Kelengkapan Waktu Output Keterangan
dan Evaluai
T [Wenugaskan Kasubag Program dan Evaluast iniuk Panyusunan RRA Savcetars Tontang OPA TOWert [Dsposisl Sekietars
7 [Venugaaskan dan Wengumpulkan Bahan Penysusunan DPA Wasubag Program dan TOWert [Penugasan Tian
Euauas:
3 Bahan DPA dan Diserahian Ko Kasubbag Fanugaskan Star 3Far gumpulan Bahan OPA
T [Venyerankan Baan Penyusunan DA RRA Sefarch Unt THar  RRA Sefurah UniT Keria
5 [Welaporkan Kesiapan Bahan Panysunan DPA Caporan Kesiapan Bahan | 10 Venl [Laporan Kesapan Bahan DPA
EJ__I RKA
|
6 |Memberi Petunjuk dan Menugaskan ‘ Penugaskan Staf 15 Menit [Penugasan Lisan
7 |Membuat dan melaporkan Kesiapan Draft (Awal) DPA ‘ Draft DPA 2 Hari Draft DPA
& |Memeriksa Draft dan Memarafnya ‘ Drafl RKA ZJam [Draft DPA Hasil Koreks!
9 |Memeriksa Draft RKA dan ( Menyetujui) Draft Awal DPA 1 Hari Draft Awal DPA
10 [Mendisposisi Draft Awal DPA l Draft Awal DPA 5 Menit Disposisi Draft Awal DPA
T~ [Vengadakan Oraf Awal RIA gan Barsama Undangan Rapat Graft Aval DPA Tlam [Oraft Awal DPA Fasl
Pengadaan
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