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PENGERTIAN

Pengguanaan sarana transportasi yang berupa kendaraan bermotor roda 4
milik Negara yang digunakan untuk menunjang kelancaran pelaksanaan
tugas di Lingkungan Dinas Perindustrian dan Perdagangan

TUJUAN

Untuk kelancaran tugas kedinasan pegawai

KEBIJAKAN

PROSEDUR

1. Kepala Dinas membuat Memo Dinas kepada Kasubbag Umum dan
Kepegawaian untuk pemakaian mobil dinas

Kasubbag umum membuat Surat Perintah Tugas (SPT) untuk sopir

SPT dinaikkan kepada Kepala Dinas melalui Sekretaris

SPT kemudian diberikan kepada Kasubbag Umum dan Kepegawaian
Sopir mengambil ke Subbag Umum dan Kepegawaian

SPT diberikan kepada bendahara pengeluaran

SPT dan uang makan serta honor diberikan kepada sopir oleh
bendahara pengeluaran
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UNIT TERKAIT
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. Subbag Umum dan Kepegawaian Disperindag Prov. Jambi
2. Subbag Keuangan dan Asset Disperindag Prov. Jambi

LAMPIRAN

Diagram Alur Pemakaian Mobil Dinas
. Memo Dinas
3. Surat Perintah Tugas (SPT)
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ALUR PEMAKAIAN MOBIL DINAS

DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN PROVINSI JAMBI

Aktivitas

Dokumen

Mulai >

Kadis membuat Memo
Dinas kepada Kasubbag
Umum dan Kepegawaian

Memo Dinas

Kasubbag umum dan
Kepegawaian Membuatkan Surat
Perintah Tugas (SPT) untuk Sopir

Surat Perintah Tugas
(SPT)

SPT harus ditandatangani Kepala
Dinas melalui Sekretaris

Surat Perintah Tugas
(SPT)

SPT kembali ke Kasubbag Umum
dan Kepegawaian dan Sopir harus
mengambil SPT tersebut

Surat Perintah Tugas
(SPT)

SPT diberikan ke
Bendahara Pengeluaran

Surat Perintah Tugas
(SPT)

Bendahara Pengeluaran
mengembalikan SPT
kepada Sopir beserta uang
makan dan honor

Surat Perintah Tugas
(SPT)




