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Menindaklanjuti Surat Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomor
D26-3O|V rc8-9/99 tanggal 20 Juli 2A2O Perihal Proses Pelayanan Kenaikan
Pangkat PNS dan Pensiun PNS/Pejabat Negara secara Elektronik dan dalam
rangka peningkatan pelayanan publik dan percepatan reformasi birokrasi,
maka dipandang perlu meliakukan perubahan pada proses layanan mutasi
kepegawaian, terutama Pensiun PNS/Pejabat Negara berbasis Less paper,

bersama ini kami sampaikan kepada saudara sebagai berikut :

1. Berdasarkan Peraturan Kepala Badan Kepegawaian Negara tersebut
bahwa sejak Mei 2018 Badan Kepegawaian Negara/Kantor Regional Badan
Kepegawaian Negara tidak lagi mencetak Surat Keputusan pemberian
pensiun PNS, namun menerbitkan Surat Persetujuan Tekhnis Pemberian
Pensiun PNS, dan selanjutnya Surat Keputusan Pensiun ditetapkan oleh
Pejabat Pembina Kepegawaian Daerah (Kepala Daerah).

2. Untuk kelancaran pelayanan penerbitan SK Pensiun PNS diharapkan agar
saudara dapat menyampaikan daftar usul PNS yang akan pensiun di
tahun 2O2L, disampaikan 1 (satu) rangkap dan untuk sem;ua bahan dl
Sccrn dengan Sicanner *Iakslma.l ?llc 3 IltB dengan fortnat, pdf, balrun
gang telah dlscrrn dlktrirm dalam bentuk CD atau ke Dmoll
pensiunbkdlannbil@mialLcom , dengan syarat-syarat sebagai berikut :

A. BATAS USIA PEIrSnnt (BrIPf :

- Surat Permohonan Batas Usia Pensiun (BUP);

- Daftar susunan keluarga yang disahkan oleh Camat;
- Fc. Surat Nikah yang dilegalisir oleh pejabat yang berwenang (KUA);

- Fc. SK CPNS, dilegalisir;
- Fc. SK PNS, dilegalisir;
- Fc. SK Peninjauan Masa Kerja [iika ada), dilegalisir;
- Fc. SK Pangkat terakhir, dilegalisir;
- Fc. SK Jabatan terakhir/SK Pemberhentian dari jabatan, dilegalisir

(khusus eselon II dan Jabatan Fugsional);
- Fc. Akte kelahiran anak yang masih tertanggung, dilegalisir oleh

Dinas Kependudukan dan Catatan Sipil;
- Fc. SKP 1 (Satu) tahun terakhir, dilegalisir;
- Asli Surat Pernyataan fidak Pernah Diiatuhi Hukuman Disiplin

Tingkat Berat Atau Sedang dalam 1 (Satu) tahun terakhir yang
dikeluarkan oleh BKD Provlnsl Jambi;

Kepada
Yttr. Kepala Perangkat Daerah di

Lingkungan Pemerintah Provinsi
Jambi



Asli Surat Pernyataan Tidak Sedang Menjalani Froses Pidana Atau
Pernah Dipidana Penjara yang dikeluarken oleh BKD Provinsi
Jambi;
Pas foto terbaru ukuran 3x4 sebanyak 7 lembar;

B. PTIISIUIU PERMIITTAAII :
- Usia minimal50 tahun dan masa kerl'a minimal20 tahun;
- Surat Permohonan PNS yang bersangkutan di tandatangani di atas

materai 6OO0;
- surat Pernyataan Tidak Menuntut untuk Diaktilkan Kembali,

ditandatangani diatas materai 6000;
- Daftar susunan keluarga yang disahkan oleh Camat;
- Fc. Surat Nikah dilegalisir oleh Pejabat yang berwenang (KUA);
- Fc. SK CPNS, dilegalisir;
- Fc. SK PNS, dilegalisil;
- Fc. SK Peninjauan Masa Kerja fiika ada), dilegalisir;
- Fc. Kenaikan Gaji Berkala terakhir, dilegalisir;
- Fc. SK Pangkat Terakhir, dilegalisir;
- Fc. SK Jabatan terakhir/SK Pemberhentian Dari Jabatan,

dilegalisir;
- Fc. Akte Kelahiran Anak yang masih tertanggung, dilegalisir oleh

Dinas Kependudukan dan Catatan Sipil;
- Fc. SKP 1 (Satu) tahun terakhir, dilegalisir;
- Surat Pernyataan Tidak Pernah Dijatuhi Hukuman Disiplin Tingkat

Berat Atau Sedang dalam l(Satu) tahun terakhir yang dlkeluarkan
oleh BKD Provinsi Jambi;

- Surat Pernyataan Tidak Sedang Menjalani Proses pidana Atau
Pernah Dipidana Penjara yang dlkeluarkan oleh BKD pronrinsi
Jambi;

- Pas foto terbaru ukuran 3x4 sebanyak 7 lembar;

c. PEtrSrUlr JAITDA / DUDA :

- Surat Permohonan janda/duda yang bersangkutan;
- Daftar susunan keluarga yang disahkan oleh Camat;
- Fc. Surat Nikah yang dilegalisir oleh pejabat yang berwenang (KUA);
- Fc. SK CPNS, dilegalisir;
- Fc. SK PNS, dilegalisir;
- Fc. SK Peninjauan Masa Keg'a fiika ada), dilegalisir;
- Fc. SK Pangkat terakhir, dilegalisir;
- Fc. Akte Kelahiran Anak yang masih tertanggung, dilegalisir oleh

Dinas Kependudukan dan Catatan Sipil;
- Fc. SKP l(Satu) tahun terakhir, dilegalisir;
- Surat Pernyataan Tidak Pernah Dijatuhi Hukuman Disiplin Tingkat

Berat Atau Sedang dalarn 1 {Satu) tahun terakhir yang dlkeluarkan
oleh BKD Provlnsi Janbi;

- surat Pernyataan Tidak sedang Menjalani Proses pidana Atau
Pernah Dipidana Penjara yang dikeluarkan oleh BKD provinsl
.Iambl;

- Surat Keterangan meninggal dunia (dari Lurah diketahui Camat);



Surat Keterangan janda / duda (dari Lurah diketahui Camat);
Pas foto terbaru ukuran 3x4 sebanyak 7 lembar;

Demikian kami sampaikan untuk dapat dipedomani, atas perhatian
dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.
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Lampiran 1

BATAS USIA PENSIUN

PENSIUN JANDA/DUDA

PENSIUN PERMINTAAN

FORMAT PENAMAAN DOKUMEN YANG DI SCAN

NAMA-DOKUMEN GONTOH-DOKUMEN Contoh pada dokumen pdf
1 Daftar Susunan Keluarqa PNS DAFKEL tNlP Barul.pdf DAFKEL 199402302019033001.pdf
2 AKa Kelahiran Anak LAPLHR lNlP Baru'l.pdf LAPLHR I 9940230201 9033001.pdf
3 SK CPNS SKCP tNlP Barul.pdf SKCP 199402302019033001.pdf
4 SK PNS SKPN [NlP Barul.pdf SKPN 1 9940230201 9033001 . pdf

SK Kenaikan Pangkat Terakhir SKKP tNlP Barul.pdf SKKP 1 9940230201 9033001.pdf
6 Surat Nikah PNS SNIKAH INIP BaruI,pdf SKNIKAH 1 9940230201 9033001.pdf
7 SKP, Penilaian Capaian SKP dan

Penilaian Prestasi Kerja 'l (Satu)

Tahun Terakhir

SKPlTHN_[NlP Baru].pdf SKPl THN_1 9940230201 9033001.pdf

I Surat Keputusan Peniniauan Masa
Keria

9 Surat Pemyataan Tidak Pemah
Dtjatuhi Hukuman Disiplin Tingkat
Sedanq/ Berat

SUPERHD_[NIP Barul.pdf SUPERHD_1 9940230201 9033001.pdf

10 Surat Pemyataan Tidak Sedang
Menjalani Proses Pidana/ Pemah
Dipidana

SUPERPDNA_[NlP Barul.pdf SUPERPDNA_1 9940230201 9033001.pdf

11 AKa Kematian Suami/ lstri (Jika

Suami/lstri sudah meninggal)
LAPMATUNIP Barul.pdf LAPMATI_1 994023020 1 9033001.pdf

NAMA-DOKUMEN CONTOH-DOKUMEN Contoh pada dokumen pdl
,| Daftar Susunan Keluarga PNS DAFKEL [NlP Baru'l.pdf DAFKEL 1 994023020'1 9033001.pdf
2 Akte Kelahiran Anak LAPLHR INIP BaruI.pdf LAPLHR 1 9940230201 9033001.pdf

3 SK CPNS SKCP [NlP Barul.pdf SKCP 1994023020'19033001 pdf

4 SK PNS SKPN tNlP Barul.pdf SKPN 1 9940230201 9033001.pdf

SK Kenaikan Panqkat Terakhir SKKP fNlP Barul.pdf SKKP'1 9940230201 9033001.pdf
b Surat Nikah PNS SNIKAH [NlP Barul.pdf SKNIKAH 199402302019033001.pdf
7 Surat Keteranqan Kematian SKETMATI [NIP BAruI.Pdf SKETMATI 1994023020'19033001.pdf

8 SKP, Penilaian Capaian SKP dan
Penilaian Prestasi Kerja 1 (Satu)
Tahun Terakhir

SKPlTHN_[NlP Baru].pdf SKPl THN_1 9940230201 9033001.pdf

9 Surat Keputusan Peninjauan Masa
Keria (iika ada)

SKPMK_[NlP Baru].pdf SKPMK_1 994023020'l 9033001.pdf

10 Surat Pernyataan Tidak Pemah
Dijatuhi Hukuman Disiplin Tingkat
Sedano/ B6rat

SUPERHD_[NlP Baru].pdf SUPERHD 1 994023020'l 9033001.pdf

Surat Pernyataan Tidak Sedang
MenJalani Proses Pidana/ Pemah
Dipidana

SUPERPDNA_[NlP Baru].pdf SUPERPDNA_1 9940230201 9033001.pdf

NAMA-DOKUMEN CONTOH-DOKUMEN Contoh pada dokumen pdf
1 Daftar Susunan Keluarga PNS DAFKEL [NlP Barul.pdf DAFKEL 1 9940230201 9033001.pdf

2 Surat Permohonan Berhenti atas
Permintaan Sendiri Sebagai PNS

SPHENTIAPS_[NlP Baru].pdf SPHENTIAPS-1 9870523201 5041 001.pdf

3 AKa Kelahiran Anak LAPLHR [NlP Barul.pdf LAPLHR'l 9940230201 9033001.pdf

4 SK CPNS SKCP tNlP Barul.odf SKCP 1 9940230201 903300'1.pdf

5 SK PNS SKPN tNlP Barul.pdf SKPN 199402302019033001.pdf
t) SK Kenaikan Pangkat Terakhir SKKP [NlP Barul.pdf SKKP'199402302019033001.pdf
7 Surat Nikah PNS SNIKAH [NlP Baru].pdf SKNIKAH_1 9940230201 9033001.pdf

I SKP, Penilaian Capaian SKP dan
Penilaian Prestasi Keria 1 (Satu)

Tahun Terakhir

SKPlTHN_[NlP Barul.pdf SKPITHN-1 994023020'l 9033001.pdf

9 Surat Keputusan Peninjauan Masa
Kena

SKPMK_[NlP Barul.pdf SKPMK_1 9940230201 9033001.pdf

't0 Surat Pemyataan Tidak Pemah
Dijatuhi Hukuman Disiplin Tingkat
Sedanq/ Berat

SUPERHD_[NlP Baru].pdf SUPERHD_l 9940230201 9033001.pdr

11 surat Pemyataan Tidak sedang
Menjalani Proses Pidana,/ Pemah
Dipidana

SUPERPDNA_[NlP Barul.pdf SUPERPDNA_1 9940230201 9033001.pdf

12 Akta Kematian Suami/ lstri (Jika

Suami/lstri sudah meninggal)
LAPMATUNIP Barul.pdf

lSKPMKJN|PBarul.pdf ISKPMK_199402302019033001.pdftt

11

I 

LApMAT_1 9s40230201 9033001.pdf


